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Wstep

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013) jest
instrumentem wsparcia wsi i rolnictwa w ramach Il filaru Wspélnej Polityki Rolnej,
finansowanym z udziatem $rodkéw Unii Europejskiej. Program ten obejmuje w wiek-
szosci zakres wsparcia realizowany w poprzednim okresie programowania (2004-
2006) w ramach:

* Sektorowego Programu Operacyjnego (SPO) Restrukturyzacja i modernizacja
sektora zywnosciowego oraz rozwdj obszaréw wiejskich 2004-2006, oraz
*  Planu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2004-2006.

Program obejmuje 22 dziatania, dla ktérych ARiIMR petni funkcje agencji ptatni-
czej. Jednoczesnie, w odniesieniu do wiekszosci z tych dziatari, ARIMR petni funkcje
podmiotu wdrazajgcego.

Cze$¢ dziatan PROW 2007-2013 przeznaczona jest na wsparcie operacji' o charak-
terze inwestycyjnym. Nalezg do nich m.in. wdrazane przez ARiMR dziatania, tj.:

* 121 Modernizacja gospodarstw rolnych,

* 123 Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej,
* 311 Rdznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej,

* 312 Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw.

Poradnik niniejszy przeznaczony dla beneficjentéw czterech ww. dziatar inwe-
stycyjnych, porusza najbardziej istotne kwestie zwigzane z prawidtowa realizacjg
i rozliczaniem operacji. Realizacja operacji zgodnie z umowq przyznania pomocy oraz
ztozenie prawidtowo sporzadzonego wniosku o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatacz-
nikami warunkuje bowiem mozliwos¢ uzyskania przez beneficjentéw przystugujacej
im refundacji czesci poniesionych kosztow kwalifikowalnych. Skorzystanie z zawar-
tych w Poradniku informacji i wskazéwek powinno pozwoli¢ beneficjentom unikna¢
niepotrzebnych problemoéw i komplikacji przy rozliczaniu operacji.

! Zgodnie z art. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 ,operacja” jest to,(...) projekt, umowa lub poro-
zumienie, lub inne dziatanie wybrane zgodnie z kryteriami ustanowionymi dla danego programu rozwoju
obszaréw wiejskich (...)"
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I. O czym nalezy wiedzieé rozpoczynajac realizacje operacji
1. Formalne uwarunkowania zwigzane z rozpoczeciem operacji

Whioskodawca staje sie beneficjentem omawianych dziatan inwestycyjnych PROW
2007-2013 z chwilg podpisania umowy przyznania pomocy. Zgodnie z zapisami umowy
za moment rozpoczecia realizacji operacji lub jej etapu uznaje sie podjecie przez Bene-
ficjenta jakichkolwiek czynnosci bezposrednio z nig zwigzanych (§ 3 ust. 7 umowy).
Zakres tych czynnosci obejmuje m.in. poniesienie kosztow kwalifikowalnych operacji,
w tym dokonanie pfatnosci za dostawy, ustugi lub roboty budowlane i montaz.

Za kwalifikowalne moga by¢ uznane koszty ponoszone od dnia zawarcia umowy,
jezeli realizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego
kosztu zostata rozpoczeta nie wczesniej niz w tym dniu. Ograniczenie to nie dotyczy
kosztéw ogdlnych?, ktére moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jesli poniesione
zostaty nie wczesniej, niz 1 stycznia 2007 r.

W przypadku przyznania pomocy, tj. podpisania ww. umowy, do kosztéw kwalifi-
kowalnych zalicza sie réwniez koszty poniesione przez Wnioskodawce w przypadku:

* Dziatanial121 Modernizacja gospodarstw rolnych — przed dniem zawarcia

umowy, lecz nie wczeéniej, niz w dniu nastepujacym po dniu podania przez

Prezesa ARIMR informacji o ustalonej — w drodze losowania przy uzyciu sys-
temu teleinformatycznego — kolejnosci przyznawania pomocy w danym

oddziale regionalnym Agencji, jezeli realizacja zestawienia rzeczowo-finanso-
wego w zakresie danego kosztu zostata rozpoczeta nie wczesniej, niz nastep-
nego dnia po podaniu ww. informacji®,

* Dziatan: 123 Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej,
311 Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej oraz 312 Tworzenie i roz-
wdj mikroprzedsiebiorstw - przed dniem zawarcia umowy, lecz nie wczesniej,
niz w dniu, w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy, jezeli reali-
zacja zestawienia rzeczowo-finansowego w zakresie danego kosztu zostata
rozpoczeta nie wczesniej, niz w dniu ztozenia ww. wniosku.

2 Koszty zwigzane z przygotowaniem i realizacjg operacji, w tym m.in. przygotowaniem dokumentacji
technicznej; optat za patenty lub licencje; sprawowaniem nadzoru inwestorskiego lub autorskiego oraz
zwigzane z robotami budowlanymi. Za kwalifikowalne moga by¢ uznane koszty ogéine w wysokosci nie-
przekraczajacej 10% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych.

* W przypadku wnioskéw o przyznanie pomocy ztozonych w 2007 roku realizacja operacji mogta rozpo-
cza¢ sie przed dniem zawarcia umowy, lecz nie wczesniej niz 20 marca 2008 r.
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Nalezy podkresli¢, iz do momentu podpisania umowy przyznania pomocy koszty
sg ponoszone na wyfaczne ryzyko Wnioskodawcy. Dopiero bowiem umowa uznaje
kwalifikowalno$¢ konkretnych pozycji kosztow i przyznaje beneficjentowi prawo do
okreslonej ich refundacji po zrealizowaniu operacji zgodnie z postanowieniami umowy.
Jesli natomiast nie zostanie podpisana umowa, tj. nie zostanie przyznana pomoc finan-
sowa, Wnioskodawca bedzie musiat sfinansowac rozpoczeta operacje z wtasnych srod-
kow. Jednoczesnie w takim przypadku Wnioskodawcy nie beda przystugiwac roszcze-
nia z tytutu niezawarcia umowy ani o zwrot kosztéw poniesionych na realizacje operacji.

Agencja nie moze podpisa¢ umowy z Wnioskodawca i dofinansowa¢ operacji,
jezelim.in.:

° nie zostana spetnione kryteria dostepu do pomocy,

* zlozony wniosek nie spetni obowigzujacych wymogdw,

* zabraknie srodkéw na dofinansowanie operacji w ramach danego dziatania

w danym oddziale regionalnym ARiMR

Decydujac sie na rozpoczecie operacji przed podpisaniem umowy, Wnioskodawca
powinien ja realizowac zgodnie z zakresem okre$lonym w zestawieniu rzeczowo-
finansowym, stanowigcym zatgcznik do ztozonego wniosku o przyznanie pomocy.

2. Mozliwosci dokonywania zmian w umowie w trakcie realizacji operacji

Przed podpisaniem umowy przyznania pomocy beneficjent powinien zapoznac sie
z jej trescig, w tym szczegodlnie z zapisami dotyczagcymi zobowiazan, jakie cigzy¢ beda
na nim po zakonczeniu operacji i jej rozliczeniu. Powinien mieé pewnos¢, iz bedzie
w stanie wywigzac sie z tych zobowigzan.

Umowa przyznania pomocy okresla m.in.:

e zakresi cel operacji,

* prawa i obowigzki stron (ARiIMR i Beneficjenta),

* wysokos¢ i maksymalny poziom przyznanej pomocy,

* zobowigzania Beneficjenta,

e warunki i okolicznosci, w jakich umowa moze by¢ zmieniona,
* tryb i warunki dokonywania ptatnosci.

Zmiana umowy moze by¢ dokonana na wniosek kazdej ze stron. Nalezy przy tym
pamietac, iz wprowadzane w umowie zmiany musza mie¢ forme pisemnego aneksu,
pod rygorem niewaznosci. Beneficjent powinien uzgodnic¢ z Agencja planowane
zmiany przed ich dokonaniem, zeby nie narazac¢ sie na utrate catosci lub czesci
pomocy. Kazdy wniosek o dokonanie zmiany jest rozpatrywany indywidualnie, przy
czym w zadnym przypadku nie moze ona dotyczy¢:
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* zwiekszenia kwoty pomocy okreslonej w umowie,

* zmiany celu operacji,

* zmiany zobowigzania o niefinansowaniu operacji z udziatem innych srodkéw
publicznych, przyznanych w zwigzku z realizacja tej operacji, a w przypadku
dziatania 312 Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw dodatkowo zobowigzan
dotyczacych utworzenia nowych miejsc pracy i okresu utrzymania zwiekszo-
nego stanu zatrudnienia.

Dokonywane zmiany nie moga réwniez wptywac na spetnianie przez Beneficjenta
innych kryteriéw dostepu. Jednoczesnie zakres dokonywanych zmian musi by¢ uza-
sadniony pod wzgledem ekonomiczno-technicznym.

W przypadku zamiaru zwiekszenia zakresu lub wysokosci kosztéw kwalifikowal-
nych operacji w ramach jednego z etapdw i ich zmniejszenia w ramach etapu pdzniej-
szego Beneficjent powinien wystapi¢ z wnioskiem o zmiane umowy najpdzniej na 40
dni kalendarzowych przed uptywem terminu ztozenia wniosku o pfatnos¢ posrednia
w ramach etapu, ktérego zwiekszenie dotyczy. W sytuacji niedotrzymania tego ter-
minu wyptata pomocy bedzie mogta by¢ dokonana do wysokosci przewidzianej
w umowie dla poszczegdlnych transz.

Jezeli natomiast Beneficjent planuje zmniejszenie zakresu lub wysokosci kosztow
kwalifikowalnych operacji w ramach wczesniejszego etapu i ich zwiekszenie w ramach
etapu pdzniejszego, moze wystapic z takim wnioskiem najpézniej w dniu ztozenia wnio-
sku o ptatnosc posrednig w ramach etapu, ktérego zmniejszenie dotyczy.

W przypadku dokonywania innych zmian w umowie, tj. dotyczacych:

* zakresu rzeczowego operacji w zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowia-
cym Zatacznik nr 1 do umowy przyznania pomocy czy wykazu dziatek ewiden-
cyjnych, na ktérych w ramach operacji realizowane sa inwestycje trwale zwia-
zane z nieruchomoscia — wniosek powinien zostac¢ ztozony przed planowang
zmiang, lub najpdzniej w dniu ztozenia wniosku o ptatnos¢: ostateczna (w przy-
padku operacji 1-etapowych) lub posredniag - w ramach etapu, w ktédrym
zostata dokonana ta zmiana (w przypadku niedotrzymania tego terminu
Agencja rozpatrzy wniosek o ptatnos¢ zgodnie z postanowieniami zawartej
umowy),

* terminu ztoZenia wniosku o ptatnos¢ — wniosek o zmiane sktada sie najpdzniej
na 40 dni kalendarzowych przed uptywem terminu ztozenia wniosku o ptat-
nosc¢ posrednia lub ostateczna.
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Zmiana umowy nie bedzie wymagana m.in. w przypadku:

3.

zmiany danych identyfikacyjnych — beneficjent zobowigzany jest jednak do
niezwtocznego przestania pisemnej informacji w tym zakresie do wtasciwego
ze wzgledu na miejsce realizacji operacji oddziatu regionalnego Agencji.

W przeciwnym wypadku wszelka korespondencja przesytana na adres zawarty
W umowie uznawana bedzie za doreczong, co moze powodowac negatywne

skutki dla Beneficjenta,

zmian powstatych przy realizacji operacji o charakterze budowlanym, wynika-
jacych z praktycznych rozwigzan realizacji inwestycji, nie naruszajacych prze-
piséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2006 r., Nr 156,
poz. 1118 z p6zn. zm.) i wydanych na podstawie decyzji wiasciwych organéw
oraz nie wptywajacych na cel i przeznaczenie operacji.

Wymogi zwigzane z realizacja operacji

Zgodnie z zapisami umowy przyznania pomocy realizacja operacji lub jej etapu
obejmuje:

wykonanie zakresu rzeczowego zgodnie z Zestawieniem rzeczowo-finansowym
operacji stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy,

udokumentowanie wykonania robot, dostaw lub ustug w zakresie rzeczowym
i finansowym,

poniesienie przez beneficjenta kosztéw kwalifikowalnych operacji, w tym
dokonanie pfatnosci za dostawy, ustugi lub roboty budowlane, nie p6zniej niz
do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ lub ostatniego uzupetnienia informacji
majacych istotny wptyw na ocene wniosku o ptatnos¢,

w przypadku nabycia rzeczy na podstawie umowy leasingu - przeniesienie
praw wtasnosci nie p6zniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc dla etapu,
w ramach ktérego po raz ostatni beda rozliczane koszty leasingu,

osiagniecie zaktadanego celu operacji nie pézniej niz do dnia ztozenia wniosku
o pfatnosc ostateczna.

Stosownie do dziatania i zakresu, ktérego dotyczy operacja, realizacja operacji lub
jej etapu obejmuje réwniez:

uzyskanie wymaganych odrebnymi przepisami oraz postanowieniami umowy:
opinii, zaswiadczen, uzgodnien, pozwolen lub decyzji zwigzanych z realizacja
tej operacji,

zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury
technicznej, w tym wyposazenia,

zatozenia sadéw lub plantacji wieloletnich.
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3.1.Wykonanie zakresu rzeczowego

Zakres ten okreslony jest w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stano-
wigcym zatacznik do kazdej umowy, w ktérym planowane do poniesienia koszty
zostaty pogrupowane w zadania (lub grupy zadan) oraz podzielone na trzy kategorie:

* koszty inwestycyjne nie objete leasingiem (ki),

* koszty inwestycyjne objete leasingiem (kI),

* koszty ogolne (ko).

3.2.Udokumentowanie wykonania robét, dostaw lub ustug w zakresie
rzeczowym i finansowym oraz uzyskanie wymaganych odrebnymi
przepisami i postanowieniami umowy: zaswiadczen, pozwolen, opi-
nii lub innych decyzji
Warunkiem prawidtowej realizacji operacji jest nie tylko wykonanie zakresu rze-
czowego zgodnie z umowg, ale réwniez jego wiasciwe udokumentowanie. Zakres
wymaganej dokumentacji wynika przede wszystkim z rodzaju realizowanej operacji,
jak rowniez wymogow formalno-prawnych, bedacych konsekwencja obowigzujacych
przepiséw.

Jezeli przedmiotem operacji jest budowa lub remont potgczony z modernizacja
obiektéw budowlanych lub zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub
rozruchu, juz w trakcie realizacji operacji nalezy gromadzi¢ dokumenty potwierdza-
jace odbidr/wykonanie prac, tj. protokoty odbioru robét lub protokoty z montazu lub
rozruchu maszyn i urzadzen. Stanowic¢ one beda zataczniki do wniosku o ptatnosc.

W przypadku, gdy operacja obejmuje zakup maszyn lub urzadzen zakupionych
w krajach spoza Unii Europejskiej, Beneficjent musi pamietac, iz przy sktadaniu wnio-
sku o ptatnos¢ sa wymagane:

* atesty lub certyfikaty lub deklaracje zgodnosci lub inne réwnowazne doku-
menty potwierdzajace, ze maszyny i urzagdzenia objete wspétfinansowaniem
spetniajg normy wspdlnotowe majace do nich zastosowanie, lub

* dokumenty celne potwierdzajace dopuszczenie do obrotu, tj. Jednolity Doku-
ment Administracyjny SAD, zawierajacy stosownga adnotacje celnikéw doko-
nujacych odprawy, ze zakupione maszyny i urzadzenia spetniajg normy wspol-
notowe i zostaty dopuszczone do obrotu.

Realizujac operacje nalezy pamieta¢, iz nie ma mozliwosci uznania za koszt kwali-
fikowalny zakupu dobr i ustug od:
* przedsiebiorcy prowadzacego dziatalnos¢ w formie spétki cywilnej, gdy Bene-
ficjent jest jednym z jej wspolnikéw,
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* dostawcy, ustugodawcy lub wykonawcy prowadzgcego dziatalnos¢ gospodar-
cz3 jako osoba fizyczna, bedacego jednoczesnie matzonkiem Beneficjenta
a matzonkéw taczy wspdlnosé majatkowa.

3.3. Poniesienie przez beneficjenta kosztéw kwalifikowalnych operacji

Realizacja operacji wiaze sie z koniecznoscia poniesienia przez Beneficjenta kosz-
tow kwalifikowalnych, tj. tych kosztéw operacji, ktére moga podlegac refundacji
w ramach Programu. Dokonanie ptatnosci za dostawy, ustugi lub roboty budowlane
powinno nastapi¢ nie pdzniej niz w dniu ztozenia wniosku o ptatnos¢ lub ostatniego
uzupetnienia informacji majacych istotny wptyw na ocene wniosku o ptatnosc.

Zakres kosztéw kwalifikowalnych zostat okreslony w rozporzadzeniach Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie szczegétowych warunkdw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poszczeg6lnych dziatan *.

3.4. Dokumentowanie poniesionych kosztéw

Poniesienie kosztow kwalifikowalnych wymaga wtasciwego udokumentowania,
co wigze sie z koniecznoscig gromadzenia:
* oryginatow faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej oraz
- w przypadku, gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez leasing — orygi-
natéw faktur wystawionych przez finansujacego na rzecz korzystajagcego
(Beneficjenta) i oryginaty not obcigzeniowych (jesli dotyczy),
* oryginatéw dowododw zapfaty, ktére potwierdzajg poniesione wydatki.

Wykaz dokumentow potwierdzajgcych poniesione koszty kwalifikowalne, ktére
beda akceptowane w trakcie autoryzacji ptatnosci zostat zamieszczony w koricowe
czesci niniejszego Poradnika. Wykaz ten nie zamyka w sposéb definitywny mozliwo-
$ci dokumentowania poniesionych kosztéw innymi dokumentami, o ile wymagaja
tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.

* Rozporzqdzenia MRIRW z dnia 17 paZdziernika 2007 r. w sprawie szczegétowych warunkdéw i trybu przyzna-

wania pomocy finansowej w ramach dziatania:

+ ,Modernizacja gospodarstw rolnych” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-
2013 (Dz.U.z 2007 r.Nr 193, poz. 1396 i 1397, z pézn. zm.),

« ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2007 r. Nr 200, poz. 1444, z p6zn.zm.),

«  ,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013 (Dz. U. z 2007 r. Nr 200, poz. 1442, z p6zn. zm.), oraz

+  rozporzqdzenia MRIRW z dnia 17 lipca 2008 r. w sprawie szczegdétowych warunkdw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania,, Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” objetego
Programem Rozwoju Obszardéw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. z 2007 r.Nr 139, poz. 883 z pdzn. zm.).
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W _trakcie realizacji operacji beneficienci musza pamieta¢ o ograniczeniach
dotyczacych mozliwosci dokonywania ptatnosci w formie innej niz bezgotéwkowa, tj.:

* w dziataniu 123 Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej
ilesnej - ptatnosci gotéwkowe oraz dokonywane karta nie sa uznawane;

* wdziataniu 121 Modernizacja gospodarstw rolnych - ptatnosci gotéwkowe
oraz ptatnosci dokonane karta nie sg uznawane w przypadku, gdy przed-
miotem zakupu byly maszyny i urzadzania uzywane (ich zakup musi zostac
potwierdzony faktura oraz dowodem dokonania ptatnosci bezgotéwkowej
przeprowadzonej poleceniem przelewu);

* w dziataniach 311 Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej

i 312 Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw oraz w dziataniu 121 Moderniza-
¢ja gospodarstw rolnych (z wytaczeniem ww. zakupu maszyn i urzadzen uzywa-
nych), jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikaja-
cych z niej ptatnosci, dokonana za pomoca gotéwki lub karty, nie moze
przekroczyé rownowartosci 10 000 zt brutto. Oznacza to, izw przypadku
transakcji powyzej 10 000 zt brutto do kosztéw kwalifikowalnych operacji zali-
cza sie jedynie te wydatki, ktére zostaty optacone w formie bezgotéwkowej
przeprowadzonej poleceniem przelewu.
Np. zaptata za zakup maszyny o wartosci 12 000 zt ma by¢ realizowana na pod-
stawie dwoch faktur: zaliczkowej na 3 000 zt i koncowej na 9 000 zt. Z uwagi
na fakt, iz wysokos¢ transakcji (zakupu maszyny) przekracza kwote 10 000, za
kazda z faktur nalezy dokonac ptatnosci w formie bezgotéwkowej.

4. Pomoc de minimis

W odniesieniu do pomocy udzielanej w ramach dziatania 377 Réznicowanie
w kierunku dziatalnosci nierolniczej oraz 312 Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw
stosowana jest zasada de minimis®. Dlatego tez, zgodnie z obowigzujacymi obecnie
przepisami, tagczna kwota pomocy publicznej (wraz z wnioskowanga), wobec ktérej
stosowana jest zasada de minimis, nie moze przekroczy¢ 200 tys. euro, a dla podmio-
tow gospodarczych dziatajacych w sektorze transportu drogowego - 100 tys. euro,
w okresie kolejnych trzech lat budzetowych. Okres ten ustala sie w sposdb ciagty, tzn.
dla kazdego przypadku nowej pomocy de minimis okresla sie taczng kwote pomocy

® Pomoc publiczna udzielana przez panstwa cztonkowskie UE, ktéra podlega rygorom dotyczacym
dopuszczalnosci jej przyznawania i monitorowania, okreslonym przez Traktat ustanawiajacy wspdlnote
(traktat TWE) oraz przepisy prawa wspdlnotowego i krajowego, w tym przede wszystkim rozporzadzenie
Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy
de minimis (Dz.Urz. UE L 379 2 28.12.2006 r.) i ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o0 postepowaniu w sprawach
dotyczqcych pomocy publicznej (Dz.U. 2007, Nr 59 poz. 404 z pézn.zm.)
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de minimis przyznana w ciaggu danego roku budzetowego oraz dwoch poprzedzaja-
cych go lat budzetowych.

W dziataniu 312 Tworzenie i rozwéj mikroprzedsiebiorstw przy ustalaniu wartosci
pomocy de minimis udzielonej spéfce cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej
albo komandytowo-akcyjnej nalezy uwzgledni¢ sume wartosci pomocy udzielonej:

°  tej spoice;

* podmiotom bedgcym odpowiednio wspodlnikiem spétki cywilnej, jawnej, part-
nerskiej, komplementariuszem spotki komandytowej albo komandytowo-akcyj-
nej, niebedacym akcjonariuszem w zakresie, w jakim pomoc ta zostata udzielona
w zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez te spotke.

Przy ustalaniu wartosci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzacej
rownoczes$nie dziatalno$¢ gospodarcza inna, niz w zakresie spotki cywilnej, jawnej, part-
nerskiej, komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, nie uwzglednia sie wartosci
pomocy otrzymanej przez te osobe z tytutu prowadzonej dziatalnosci w takiej spétce.

W celu udokumentowania faktu, iz uzyskana dotychczas pomoc publiczna nie
przekroczyta ww. limitéw, do wniosku o przyznanie pomocy Wnioskodawca zatacza
Zaswiadczenie o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujgcym biezqcy rok
podatkowy oraz dwa poprzedzajqce go lata podatkowe albo - jesli z takiej formy wspar-
cia w ww. okresie nie korzystat - Oswiadczenie wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de
minimis, sporzagdzone na formularzu udostepnionym przez Agencje. W momencie
natomiast podpisania umowy Agencja wystawia beneficjentowi zaswiadczenie
o wysokosci przyznanej pomocy de minimis.®

Przepisy unijne dotyczace pomocy de minimis nakfadajg na Polske jako kraj czton-
kowski UE istotne ograniczenia dotyczace wspierania zakupu pojazdéw przeznaczonych
do towarowego transportu drogowego przez podmioty prowadzace w tym zakresie
dziatalnos$¢ zarobkowa. Dlatego tez zakup ww. srodkéw transportu przez osoby prowa-
dzace ponizej wymienione rodzaje dziatalnosci gospodarczej (wedtug kodéw PKD), tj.:

* Transport drogowy towaréw (PKD 49.41.7),

* Transport drogowy towaréw pojazdami specjalizowanymi (PKD 60.24.A),

* Transport drogowy towaréw pojazdami uniwersalnymi (PKD 60.24.B),

*  Wynajem samochoddw ciezarowych z kierowca (PKD 60.24.C),
nie stanowi kosztu kwalifikowalnego w ramach ww. dziatart 311 oraz 312. Ograniczenie to
nie obejmuje innych elementéw kosztow kwalifikowalnych w operacjach realizowanych
przez Beneficjentow prowadzacych dziatalnos¢ w ramach ww. kodéw PKD.

¢ zgodnie z art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej
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Il. O czym nalezy pamietac rozliczajac operacje

Poprzednia czes¢ opracowania zawierata informacje i wskazéwki, ktorych znajo-
mos¢ powinna utatwi¢ Beneficjentom prawidtowa realizacje operacji. Niniejsza nato-
miast cze$¢ dotyczy kwestii zwigzanych z prawidtowym wypetnianiem wniosku o pfat-
nos¢, ktory Beneficjent sktada, jesli:

* zrealizowat operacje lub jej etap oraz ponidst zwigzane z tym koszty, zgodnie
z warunkami okreslonymi w umowie oraz stosownymi aktami prawnymi doty-
czacymi operadji,

e zrealizowat lub realizuje zobowigzania okreslone w umowie,

* udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym poniesienie kosz-
toéw kwalifikowalnych.

Whiosek o ptatnos¢ Beneficjent sktada osobiscie lub przez upowazniong osobe
bezposrednio w tym samym oddziale regionalnym ARiIMR, w ktérym podpisat umowe
przyznania pomocy. Wniosek sporzadza sie na formularzu udostepnionym przez
ARIMR na stronie internetowej Agencji www.arimr.gov.pl oraz Ministerstwa Rolnictwa
i Rozwoju Wsi www.minrol.gov.pl.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ wymagane zataczniki, z ktérych czes¢ sporzadza sie
na formularzach lub wedtug wzoréw udostepnionych przez ARiIMR. Wykaz zatqczni-
koéw, ktdre nalezy dotqczyc do wniosku o ptatnosc, stanowi zatacznik nr 2 do umowy
przyznania pomocy. Rodzaj wymaganych zatacznikdw zréznicowany jest w zaleznosci
od dziatania oraz zakresu realizowanej operacji.

Uwaga: Jakosc¢ ztozonej dokumentacji ma bezposredni wptyw na czas weryfikacji
wniosku, a tym samym na termin, w jakim Beneficjent uzyska refundacje kosztow kwa-
lifikowalnych operacji. Dlatego tez Beneficjent wypetniajqc wniosek powinien poste-
powac zgodnie z zapisami Instrukcji do wniosku o ptatnos¢ przygotowanej do kaz-
dego zomawianych dziatan.

1. Terminy sktadania wnioskow o ptatnosc¢

Zgodnie z wymogami obowiagzujacymi w przypadku omawianych dziatan inwe-
stycyjnych PROW 2007-2013, zakoriczenie realizacji operacji i ztozenie wniosku o ptat-
nos¢ ostateczng musi nastapic najpdzniej w okresie:

* 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy - w przypadku operacji 1-etapowych,

* 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy - w przypadku operacji realizowanych

w 2 etapach (dziatania 121,311 312) lub 2-4 etapach (dziatanie 123),

lecz nie pézniej, niz do dnia 30 czerwca 2015 .
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W przypadku operacji obejmujacej inwestycje polegajagce na nabyciu rzeczy
bedacych przedmiotem leasingu liczba etapéw moze wynies¢ maksymalnie 10.
Pierwszy wniosek o ptatnos¢ posrednia nalezy ztozy¢ w terminie 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy, przy czym whnioski te nie moga by¢ sktadane czesciej, niz dwa razy
w roku. Zakonczenie realizacji operacji i ztozenie wniosku o ptatnos¢ ostateczng musi
nastgpic¢ w terminie 60 miesiecy od dnia zawarcia umowy, lecz réwniez nie pdzniej,
niz do dnia 30 czerwca 2015 .

Jezeli operacja byta realizowana:

* w jednym etapie - wniosek o ptatnos¢ ostateczng sktada sie po zrealizowaniu
catosci operacji;

* wkilku etapach - wniosek o ptatnos¢ posrednia sktada sie po zakonczeniu reali-
zacji kazdego z etapéw operacji.

Obowiazujace konkretnego beneficjenta daty sktadania wniosku o ptatnosc sa
okreslone w umowie przyznania pomocy.

Beneficjent moze ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ w terminie wczesniejszym niz wynika-
jacy z umowy, jezeli warunki okreslone postanowieniami umowy zostaty spetnione.
Jednakze w takim przypadku, bieg terminu na rozpatrzenie takiego wniosku przez
Agencje rozpoczyna sie zgodnie z pierwotnie przewidzianym terminem w umowie.
Nie oznacza to jednak, iz w przypadku zaistnienia mozliwosci organizacyjnych
i dostepnosci srodkéw finansowych wniosek taki nie bedzie mégt by¢ rozpatrzony
w terminie wczesniejszym od okreslonego w umowie.

W przypadku, gdy beneficjent obawia sie, ze moga wystapic¢ opdznienia w realiza-
Cji operacji, istnieje mozliwos¢ wystgpienia do Agencji o zmiane terminu ztozenia
wniosku o ptatnos¢ okreslonego w umowie. Wniosek o zmiane umowy przyznania
pomocy Beneficjent powinien ztozy¢ najpdzniej 40 dni kalendarzowych przed upty-
wem terminu ztozenia wniosku o pfatnos¢, pierwotnie okreslonego w umowie.

Jezeli natomiast beneficjent nie ztozy wniosku o ptatnos¢ w wyznaczonym termi-
nie Agencja wezwie go dwukrotnie do jego ztozenia. Jesli pomimo tych wezwan,
wniosek nie zostanie ztozony, skutkowac to bedzie wypowiedzeniem umowy.

Agencja moze rowniez uwzgledni¢ wniosek o ptatnos¢ ztozony terminie, ale wéw-
czas nie bedzie zobowigzana do zachowania terminéw przewidzianych na jego rozpa-
trzenie.

Zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, Agencja rozpatruje
wniosek o ptatnos¢ w terminie 3 miesiecy od dnia jego ztozenia.
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Jezeli wniosek nie zostat wypetniony we wszystkich wymaganych pozycjach lub
nie dotaczono do niego wymaganych dokumentéw, lub wniosek albo dokumenty nie
spetniaja innych wymagan, Agencja wzywa beneficjenta, w formie pisemnej, do usu-
niecia brakéw w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania.

Jezeli pomimo wezwania beneficjent nie usunat nieprawidtowosci lub brakéw
w wyznaczonym terminie, Agencja wzywa go ponownie, w formie pisemnej, do usu-
niecia brakéw w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania. Jesli
nie usunie nieprawidtowosci lub brakéw pomimo ponownego wezwania Agencja
rozpatruje wniosek o ptatnos¢ w zakresie, w jakim zostat on wypetniony oraz na pod-
stawie dotgczonych i poprawnie sporzadzonych dokumentow.

W trakcie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ Agencja moze wzywac beneficjenta,
w formie pisemnej do wyjasnienia faktow istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub
przedstawienia dowodow na potwierdzenie tych faktow, w terminie 21 dni kalenda-
rzowych od dnia doreczenia wezwania.

Na pisemny wniosek beneficjenta ztozony nie pdzniej, niz przed uptywem terminu
okreslonego w pismie o uzupetnienie/poprawienie wniosku o ptatnos¢, Agencja moze
w uzasadnionych przypadkach wyrazi¢ zgode na wydtuzenie terminu na uzupetnie-
nie lub poprawe, jednak nie dtuzej niz o 6 miesiecy liczac od koricowej daty terminu
wyznaczonego na uzupetnienie lub poprawe dokumentéw wniosku.

W przypadku, gdy wydtuzenie terminu przekraczatoby 1 miesigc, wyrazenie
zgody przez Agencje moze nastgpic¢ wytgcznie w przypadku udokumentowania przy-
czyny wydtuzenia. Nalezy mie¢ na uwadze, ze zgodnie z zapisami Rozporzadzenia
MRIiRW Agencja nie ma obowiazku wyrazenia zgody na wydtuzenie terminu na ztoze-
nie uzupetnien/wyjasnien.

W przypadku skfadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub
wyjasnien, osobiscie lub za pomoca poczty kurierskiej, o terminowosci ich ztozenia
decyduje data ztozenia dokumentéw w oddziale regionalnym ARiMR wiasciwym ze
wzgledu na miejsce realizacji operacji. W przypadku przestania dokumentéw poczta,
o terminowosci ztozenia decyduje data stempla pocztowego. Potwierdzenie nadania
nalezy przechowywac w celu wyjasnienia ewentualnych watpliwosci odnosnie wysytki.

Wezwanie beneficjenta do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowa-
nia w sprawie wyptaty pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do
czasu wykonania przez niego tych czynnosci. Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku
niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu, lub
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wystagpia nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyptaty pomocy,
termin rozpatrywania wniosku wydtuza sie réwniez o czas niezbedny do uzyskania
tych wyjasnien, opinii lub wyjasnienia okolicznosci budzacych watpliwosci co do
mozliwosci przyznania pomocy, o czym Agencja informuje na pismie Beneficjenta.

W przypadku pozytywnej oceny wniosku o ptatnos¢i po otrzymaniu przez Agen-
cje stosownych srodkéw finansowych dokonywana jest ptatnos¢ na rachunek:
* bankowy beneficjenta lub jego petnomocnika, lub
* beneficjenta lub jego petnomocnika prowadzony w spotdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej,
wskazany w zaswiadczeniu wystawionym - odpowiednio - przez kazda z tych
instytucji, ktore nalezy ztozy¢ wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc.

Jesli natomiast nastgpita zmiana podanego wczesniej numeru rachunku banko-
wego lub rachunku prowadzonego w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredyto-
wej, beneficjent powinien przedtozy¢ nowe zaswiadczenie wraz z kolejnym wnioskiem
o ptatnosé..

2. Na co nalezy zwracac szczegdlnag uwage przy wypetnianiu wniosku
o ptatnos¢

Zakres informacji, jaki winien by¢ zawarty we wniosku o ptatnos¢ jest zblizony dla
wszystkich dziatar inwestycyjnych PROW 2007-2013 i obejmuje nastepujace sekcje:

I.  Identyfikacja beneficjenta;

Il.  Danezumowy;

lll.  Dane dotyczace wniosku o ptatnos¢;

IV.  Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej doku-
mentujgcych poniesione koszty kwalifikowalne;

V.  Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji dla etapu (...);

VI.  Zatgczniki;

VIl.  Oswiadczenie beneficjenta.

Pomoc w prawidtowym wypetnieniu wniosku o ptatnos¢ stanowi szczegdtowa
Instrukcja, dostepna m.in. na stronie internetowej Agencji.

Przygotowujac wniosek o ptatnos¢ beneficjent powinien zwréci¢ szczegdlna
uwage na konieczno$¢ zachowania wyjatkowej starannosci przy sporzadzaniu wnio-
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sku. Dane zawarte w poszczegdlnych sekcjach wniosku musza by¢ spéjne. Oznacza to
na przyktad, iz wnioskowana kwoty pomocy (Sekgcja Ill pkt 15) musi mie¢ uzasadnie-
nie w postaci danych zawartych w Wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty kwalifikowalne (Sekcja 1V),
ktdre jednoczesnie musza by¢ zgodne z danymi zapisanymi w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym z realizacji operacji (Sekcja V). Tak przygotowany wniosek powinien
pozwoli¢ na unikniecie koniecznosci przedstawiania dodatkowych wyjasnien, czy
nawet poniesienia ewentualnych sankgji finansowych.
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Jak nalezy wypetni¢ poszczegdlne punkty formularza wniosku o ptatnos¢
l. IDENTYFIKACJA BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

1. Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany zgodnie z Ustawq z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci.

2. Dane identyfikacyjne Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE]

W zaleznosci od statusu prawnego, Beneficjent wypetnia tylko te pola, ktére go
dotycza.

3. Adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy/ adres siedziby/
adres prowadzenia dziatalnosci [POLA OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac:

* adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy — w przypadku oséb fizycznych,

e adres siedziby — w przypadku oséb prawnych, jednostek organizacyjnych nie

posiadajacych osobowosci prawnej,

* adres prowadzenia dziatalnosci — w przypadku wspdélnikéw spotki cywilnej.

Numery telefonu i faksu nalezy podac¢ wraz z numerem kierunkowym. W przy-
padku zmiany danych Beneficjenta zawartych w umowie jest on zobowigzany do nie-
zwlocznego poinformowania Agencji o zaistniatych zmianach.

Il. DANE Z UMOWY [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Punkty (4_) i (5_) zostaty juz wypetnione. Punkt (4_) zawiera nazwe Funduszu:
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, a punkt (5_) nazwe
Programu Operacyjnego: Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.

6. Nazwa dziatania [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ nazwe wtasciwego dziatania, w ramach ktérego realizowana jest
operacja, np. 121 - Modernizacja gospodarstw rolnych.

7. Numer umowy [POLE OBOWIAZKOWE]
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Beneficjent wpisuje numer umowy, w ramach ktérej sktadany jest wniosek.
8. Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy podac¢ dane zgodnie z umowgq.

9. Kwota pomocy z umowy przyznana dla catej operacji
[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac¢ dane zgodnie zumowgq. W przypadku zawarcia aneksu do umowy
nalezy podac aktualng kwote pomocy wynikajaca z ostatniego aneksu.

10. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu
[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac¢ dane zgodnie zumowgq. W przypadku zawarcia aneksu do umowy
nalezy podac aktualng kwote pomocy wynikajaca z ostatniego aneksu.

I1l. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
11. Wniosek za okres [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek.

W pozycji ,od ...” nalezy wpisa¢ date podpisania umowy, w pozycji ,do ...” -
ostatni dzien terminu ztozenia wniosku o ptatnos¢ dla operacji/etapu lub dzien ztoze-
nia wniosku o ptatnos¢ w Agencji. W przypadku realizacji operacji wieloetapowych
w kolejnym wniosku o ptatnos¢ w polu ,od ...” nalezy wpisa¢ date podpisania umowy,
a w pozycji ,do ...” ostatni dzier terminu ztozenia wniosku o pfatnos¢ dla danego
etapu przewidzianego w umowie lub dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢ dla danego
etapu w Agencji.

Whioski bedzie mozna sktadac w trybie ciggltym zgodnie z terminem wskazanym
W umowie przyznania pomocy.

12. Rodzaj ptatnosci: posrednia, ostateczna [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy zaznaczy¢ jedno wtasciwe pole poprzez wstawienie znaku X:

—ptatnosc posrednia — w przypadku wnioskéw o ptatnosc sktadanych w ramach
etapu, jezeli etap ten nie jest etapem koncowym,

—pftatnosc ostateczna — w przypadku wnioskéw sktadanych w ramach operacji jed-
noetapowych i wnioskéw sktadanych w ramach ostatniego etapu operacji.
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13. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji (zaokraglone do petnych
ztotych ,,w dét”) [POLE OBOWIAZKOWE]

Beneficjent wpisuje kwote wydatkéw kwalifikowalnych wynikajaca z Wykazu fak-
tur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, tj. kolumna 9 Kwota wydat-
kéw kwalifikowalnych, wiersz Razem.

14. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji (zaokraglone do pet-
nych ztotych ,w dét”) [POLE OBOWIAZKOWE]

Kwota tych kosztéw stanowi réznice kwoty wpisanej w Wykazie faktur ... kolumna
~Kwota dokumentu brutto” wiersz ,Razem” oraz kwoty wpisanej w Wykazie faktur...
kolumna Kwota wydatkéw kwalifikowalnych wiersz Razem. Tak obliczong kwote kosz-
tow niekwalifikowanych nalezy zaokragli¢ do petnych ztotych ,w dot”

15. Wnioskowana kwota pomocy (z doktadnosciag do dwéch miejsc po
przecinku) [POLE OBOWIAZKOWE]

Whnioskowana kwota stanowi iloczyn kwoty kosztéw kwalifikowalnych realizacji
operacji wpisanych w punkcie (13_) i procentu pomocy zapisanego w umowie.
W przypadku gdy wyliczona kwota jest wyzsza niz kwota pomocy dla danego etapu
zawarta w umowie, nalezy wpisa¢ kwote z umowy.
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IV. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI
DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY
KWALIFIKOWALNE [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycje w Wykazie faktur... zawierajace dane finansowe nalezy wypetni¢ z dokfad-
nosci do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku wystepowania faktur zaliczko-
wych, do Wykazu faktur... nalezy wpisac tylko fakture koricowa uwzgledniajaca petna
kwote transakcji, natomiast faktury zaliczkowe nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnosc.

Kolumna 1 - Nr dokumentu - nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer doku-
mentu o rbwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajacych realizacje operacji
objetej wnioskiem.

Kolumna 2 - Data wystawienia dokumentu - nalezy wpisa¢ date w kolejnosci:
dzien, miesiac, rok

Kolumna 3 - Nazwa towaru lub ustugi lub pozycja na dokumencie - nalezy
wpisa¢ nazwe towaru lub ustugi lub nr pozycji, do ktérej odnosi sie koszt kwalifiko-
walny. Jezeli w dokumencie wystepuje kilka pozycji nalezy wpisa¢ nazwy (jezeli sa
krétkie) lub numery tych pozycji, ktére stanowia koszty kwalifikowalne (np.: 1-3,5,7).

Kolumna 4 - Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym - nalezy poda¢, do
ktdrej pozycji w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji odnosi sie

dany dokument.

Kolumna 5 - Data zaptaty - nalezy wpisac daty dokonania zaptaty za przedsta-
wione do refundacji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Kolumna 6 - Sposéb zaptaty G/P/K - nalezy wpisa¢ odpowiednie oznaczenie: G
- gotéwka, P - przelew, K — karta.

Kolumna 7 - Kwota dokumentu brutto - nalezy wpisa¢ kwote brutto catego
dokumentu.

Kolumna 8 - Kwota dokumentu netto - nalezy wpisa¢ kwote netto catego
dokumentu.

Kolumna 9 - Kwota wydatkéw kwalifikowalnych — w kazdej pozycji odnoszace;j sie
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do wpisanych w tej tabeli dokumentéw nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote poniesionych
wydatkéw podlegajacych refundacji, wynikajaca z faktur lub dokumentéw o réwnowaz-
nej wartosci dowodowej oraz dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zapfaty.

Kolumna 10 - w tym VAT - nalezy wpisa¢ kwote VAT, jesli jest on kosztem kwali-
fikowalnym. W przypadku dziatan: 121, 123, 311 oraz 312 wpisuje sie 0, poniewaz VAT
nie stanowi kosztu kwalifikowalnego.

RAZEM - stanowi sume wartosci wpisanych odpowiednio w kolumnach: nr7,8i9.
Suma poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych w kolumnie 9 moze rézni¢ sie od sumy
planowanych kosztéw kwalifikowalnych zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finanso-
wym operacji, stanowigcym zatgcznik do umowy. Zaréwno w przypadku zmniejszenia
jak i zwiekszenia kosztow kwalifikowalnych, w kazdej pozycji kolumny 9 oraz w wierszu
RAZEM nalezy wpisac rzeczywistg kwote poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w Wykazie faktur... musi by¢ zgodna z danymi
zawartymi w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji w pozycji: Suma
kosztow kwalifikowalnych operacji (Ki + KI + Ko) w kolumnie 6.
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V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI DLA
ETAPU [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W nagtéwku ww. Zestawienia nalezy wpisa¢ numer etapu, w ramach ktérego skta-
dany jest wniosek o ptatnosc. Jak juz wczedniej wspomniano, zakres zrealizowanych
robot, dostaw i ustug w ramach etapu, dla ktérego sktadany jest wniosek, wraz z okre-
Sleniem miernikow rzeczowych, nalezy przypisac¢ do tych samych pozycji Zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji, do ktorych zostaty one przypisane w Zesta-
wieniu rzeczowo-finansowym bedacym zatgcznikiem do umowy. Pozycje Zestawienia
rzeczowo-finansowego rozliczane w pozostatych etapach nalezy pozostawié¢ niewy-
petnione.

Pozycje Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji zawierajgce dane
finansowe, Beneficjent wypetnia z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W Zestawieniu (...) nalezy uja¢ wytacznie koszty kwalifikowalne w podziale na
koszty: inwestycyjne nie objete leasingiem, inwestycyjne objete leasingiem oraz
koszty ogdlne.

Jezeli wartosci wpisane w poszczegdlnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-finan-
sowego z realizacji operacji r6znia sie od wartosci wpisanych w tych pozycjach
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowigcym zatgcznik do umowy, nalezy obli-
czyc¢ odchylenia zgodnie z podanym ponizej wzorem i wynik wpisa¢ w kolumnie 7
(odchylenia) przy poszczegdlnych pozycjach kosztéw.

x 100

Odchylenia finansowe (%) =

X - Wartos¢ w danej pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji
Y - Wartos¢ w danej pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji bedacego
zatacznikiem do umowy
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3. Zmiany kosztow kwalifikowalnych i ich konsekwencje

Moze sie okaza¢, iz pomimo realizacji pethego zakresu rzeczowego operacji, wyso-
kos¢ poniesionych kosztéw kwalifikowalnych rézni sie od zaplanowanych w momencie
podpisywania umowy. R6znice te, tzw. odchylenia finansowe, moga dotyczyc¢ zaréwno
poszczegdlnych pozycji, jak i catosci kosztow kwalifikowalnych operacji. Moga one
wynikac¢ np. ze zmiany kurséw walutowych i zwigzanej z nimi zmiany cen towaréw
i ustug, wynegocjowania przez beneficjenta znacznych upustéw cenowych, wzrostu
cen na materiaty budowlane, czy tez ogélnego wzrostu cen na rynku.

3.1 Postepowanie w przypadku wystapienia odchylen w wartosci
poszczegodlnych pozycji kosztow kwalifikowalnych w stosunku do
przyjetych w umowie

W przypadku, gdy okreslone pozycje kosztow kwalifikowalnych podane w zesta-
wieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji beda wyzsze o wiecej niz 10% w sto-
sunku do przyjetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowigcym zatacznik do
umowy, wymagane bedzie przedstawienie Agencji stosownego uzasadnienia. Agen-
cja jest bowiem zobowigzana sprawdzi¢ zasadno$¢ tego rodzaju zmian oraz oceni¢
ich ewentualny wptyw na osiaggniecie zaktadanego celu operacji.

Jezeli przedstawione w uzasadnieniu argumenty zostang przez Agencje zaakcep-
towane, podstawa wyliczenia kwoty pomocy bedg koszty faktycznie poniesione i pra-
widtowo udokumentowane. W przeciwnym wypadku zostang uwzglednione koszty
w wysokosci okreslonej w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym
zatgcznik do umowy. Nalezy jednak pamietac, iz ogdlna kwota pomocy zapisana

W umowie nie moze ulec zwiekszeniu.

Przyktad 1
Operacja realizowana w ramach Dziatania 121 przez Beneficjenta spetniajacego

kryteria mtodego rolnika, gospodarujgcego na obszarach ONW, dotyczy zakupu cig-
gnika oraz opryskiwacza.

Koszty kwalifikowalne wedtug Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, beda-

cego zatacznikiem do umowy 90 000 zi,
w tym:
* ciagnik 70000 zt
* opryskiwacz 20000 zt

Kwota pomocy wedtug umowy - 54 000 zt (nie wiecej niz 60% poniesionych
kosztow kwalifikowalnych operaciji).
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Beneficjent wynegocjowat upust cenowy w wysokosci 4 000 zt na zakup ciaggnika,
ale jednoczesnie wzrosta o 3 000 zt cena opryskiwacza

Koszty kwalifikowalne wedtug Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji we wniosku o ptatnos¢: 89 000 zi,

w tym:

* ciggnik 66 000 zt

* opryskiwacz 23000 zt

Wyliczenie wskaznika odchylen kosztéw kwalifikowalnych:
dla ciagnika

66 000 zt - 70 000 zt=-4 000 zt
-4.000/70000*%100% =-5,7%

Koszt zakupu ciggnika podany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji we wniosku o ptatnos¢ jest nizszy od kosztu przyjetego w Zestawieniu rze-
czowo-finansowym operacji, bedacym zatgcznikiem do umowy, co oznacza, iz Benefi-
cjent nie musi tej zmiany uzasadniac.

dla opryskiwacza

23000 zt - 20 000 zt = 3 000 zt

3000/20000%100% = + 15%

Koszt zakupu opryskiwacza podany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji we wniosku o ptatnosc jest wyzszy o 15 % od kosztu przyjetego w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, bedacym zatacznikiem do umowy. Dlatego tez dodatko-
wym zatacznikiem do wniosku o ptatnos¢ bedzie sporzadzone w oryginale Uzasadnienie
zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego
z realizacji operacji.

Zaktadajac, iz Agencja uzna zasadno$¢ zmian w ww. pozycjach kosztéw, to catko-
wite koszty kwalifikowalne wyniosa 89 000 zt. Kwota pomocy do wypfaty wyniesie
natomiast 53 400 zt (60% z kwoty 89 000 zt) a nie 54 000 zt, poniewaz zmniejszeniu
ulegta suma kosztow kwalifikowalnych.

Przykiad 2
Operacja realizowana w ramach Dziatania 311, zwigzana z rozwojem ustug obej-

muje remont potgczony z modernizacjg budynku mieszkalnego.

Koszty kwalifikowalne wedtug Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, beda-
cego zatgcznikiem do umowy: 195 000 zi,

w tym:

* prace budowlane 95 000 zt
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* zakup i montaz wyposazenia 85000 zt
e koszty ogdlne 15 000 zt (8,6% pozostatych kosztow kwa-
lifikowalnych)

Kwota pomocy wedtug umowy - 97 500 zt (nie wiecej niz 50% poniesionych
kosztow kwalifikowalnych operaciji).

W trakcie realizacji wzrosty koszty ogoélne, zmianom ulegty pozostate koszty kwa-
lifikowalne.

Koszty kwalifikowalne wedtug Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji

operacji we wniosku o ptatnosc¢: 194 000 zt,
w tym:
* prace budowlane 90 000 zt
e zakup i montaz wyposazenia 87000 zt
* koszty ogdlne 17 000 zt

Wyliczenie wskaznika odchylen kosztéw kwalifikowalnych:
dla prac budowlanych

90 000 -95000 =-5000 z

-5000/95000%*100% = - 5,3%

Koszt prac budowlanych podany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji we wniosku o ptatnos¢ jest nizszy od kosztu przyjetego w Zestawieniu rze-
czowo-finansowym operacji, bedacym zatacznikiem do umowy co oznacza, iz Benefi-
cjent nie musi tej zmiany uzasadniac.

dla zakupu i montazu wyposazenia

87 000 - 85 000 =2 000 zt

2 000/85 000*100 = 2,35%

Koszt zakupu i montazu wyposazenia podany w Zestawieniu rzeczowo-finanso-
wym z realizacji operacji we wniosku o ptatnosc¢ jest nizszy od kosztu przyjetego
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, bedgcym zatgcznikiem do umowy, co
oznacza, iz Beneficjent nie musi tej zmiany uzasadniac.

dla kosztéw ogdlnych

17 000 - 15000 = 2 000 zt

2 000/15000*100 =+ 13,3 %

Mozliwos¢ wystapienia omawianych odchylen finansowych nie dotyczy kosztéw

0golnych, ktére nie mogg by¢ wyzsze od przyjetych w umowie, z uwzglednieniem
ewentualnej zmiany wynikajacej z aneksu. Oznacza to, iz w omawianym przyktadzie
za kwalifikowalne beda mogty by¢ uznane koszty ogolne przyjete w umowie, tj.
15000 zt, mimo ze ich kwota podana we wniosku o ptatnos¢ (17 000 zt) nie przekracza
granicznego, 10% wskaznika ich udziatu w pozostatych kosztach kwalifikowalnych.
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W tej sytuacja catkowite koszty kwalifikowalne operacji wyniosa 192 000 zt (90 000 zt
+ 87000zt + 15 000 zf).

3.2 Konsekwencje w przypadku wystapienia réznicy pomiedzy wnio-
skowana a zweryfikowana kwota ptatnosci - redukcje ptatnosci

Realizujac i przedstawiajgc do rozliczenia operacje, nalezy szczegdélng uwage
zwrdci¢ na poprawnos¢ przedstawionych do refundacji kosztéw. Zgodnie bowiem
z przepisami prawa unijnego’ Agencja weryfikujac wniosek o ptatnos¢ jest zobowig-
zana do zastosowania redukcji ptatnosci, jesli podana przez Beneficjenta we wniosku
taczna kwota pomocy przekroczy o wiecej niz 3% kwote wyliczong przez Agencje
na podstawie pozytywnie zweryfikowanych - w trakcie oceny wniosku - kosztow kwa-
lifikowalnych. W takim przypadku prawidtowo wyliczona wysoko$¢ refundacji zosta-
nie dodatkowo pomniejszona o kwote stanowigcg réznice pomiedzy kwotg wnio-
skowang przez beneficjenta a kwotg obliczong na podstawie prawidtowo poniesio-
nych kosztéw kwalifikowalnych. Redukcja taka nie zostanie zastosowana jedynie
w sytuacji, gdy Beneficjent udowodni, iz nie ponosi winy za witaczenie niekwalifikuja-
cej sie kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we wniosku o ptatnosc.

Jezeli natomiast réznica pomiedzy kwotg wnioskowana a kwotg po weryfikacji
jest rowna lub mniejsza niz 3%, wowczas Beneficjentowi wyptacona zostanie kwota
w prawidtowo wyliczonej przez Agencje wysokosci.

Przykiad:
Kwota pomocy w przypadku operacji zrealizowanej w ramach Dziatania 121:

* przyznanaw umowie -300 000 zt

* podana przez Beneficjenta we wniosku o ptatnos¢ -290 000 zt

* wyliczona przez Agencje w ramach weryfikacji wniosku — 260 000 zt

X - wskaznik odchylenia kwoty wnioskowanej od kwoty pomocy po weryfikacji:
X =(290 000 - 260 000) : 260 000 x 100% = 11,5%, tj. X>3%

Obliczenie kwoty do wyptaty (refundacji):

Z uwagi na fakt, iz kwota podana we wniosku o ptatnos¢ jest o ponad 3% wieksza
od kwoty obliczonej przez Agencje w wyniku weryfikacji wniosku o pfatnos¢ - zgodnie
z przepisami prawa unijnego - zweryfikowana kwota pomocy bedzie dodatkowo
zredukowana o réznice miedzy tymi kwotami, tj. 30 000 zt. W konsekwencji kwota
refundacji wyniesie:

260 000 - (290 000 - 260 000) = 260 000 — 30 000 = 230 000 zt

7 art. 31 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegdtowe
zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzania procedur kontroli,
jak rowniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do srodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich
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4. Wymogi dotyczace dokumentoéw sktadanych z wnioskiem o ptatnos¢

Do wniosku o ptatnos¢ nalezy dotaczy¢ wymagane dokumenty, zgodnie z lista
okreslong w Zataczniku nr 2 do umowy przyznania pomocy (w tym potwierdzajace
poniesione wydatki). W zaleznosci od przyjetych w tym zakresie wskazan, m.in.
w Instrukcji do wniosku o ptatnos¢, dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub
kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez:

* pracownika Agencji, lub

* notariusza, lub

* podmiot, ktéry wydat dokument, lub

* sprzedajacego lub jego przedstawiciela (w przypadku maszyn i urzadzen

zakupionych
w krajach nienalezacych do UE).

Niektore z dokumentdéw nalezy sporzadzic¢ na formularzach lub wedtug wzoréow
udostepnionych przez Agencje. Wzory tych formularzy sa zamieszczone na stronach
internetowych ARIMR i MRIRW. Wszystkie wymagane zataczniki zostaty oméwione
w Instrukcji do wniosku o ptatnos¢.

Wraz z wnioskiem o ptatnos¢ nalezy ztozy¢ wszystkie niezbedne opinie, zaswiad-
czenia, uzgodnienia, pozwolenia oraz inne - o ile wymagaja tego obowiagzujace prze-
pisy prawa oraz postanowienia umowy - decyzje zwigzane z realizacja operacji
potwierdzajace, iz spetnia ona wymagania okreslone dla niej odpowiednimi przepi-
sami prawa. Nalezg do nich m.in.: decyzje, atesty, protokoty odbioru robét lub mon-
tazu lub rozruchu maszyn i urzadzen, oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wyko-
naniu robot budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkéw wiasnych,
oswiadczenie Beneficjenta o zatozeniu sadu lub plantacji wieloletniej, umowy
z dostawcami lub wykonawcami, dowdd rejestracyjny, wypis ze swiadectwa oceny
materiatu szkotkarskiego. Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Uwaga:

Do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ wszystkie maszyny, urzqdzenia, infrastruktura,
wyposazenie zakupione w ramach operadji lub jej etapu muszq by¢ zamontowane, uru-
chomione i sprawne, plantacje wieloletnie — zatozone, obiekty budowlane — odebrane
i dopuszczone do uzytkowania, jesli wymagajq tego przepisy obowiqzujgcego prawa.

Zatgczone dokumenty, takie jak opinie, protokoty, wypisy, odpisy, zaswiadcze-
nia, pozwolenia itp., uznawane sa przez Agencje za wazne bezterminowo, jezeli
w ich tresci lub w Instrukcji do wniosku o ptatnosc nie zostato to okreslone inaczej.
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W przypadku, gdy beneficjentem pomocy sg wspdlnicy spétek cywilnych, zatgcz-
niki odnoszace sie do beneficjenta powinny dotyczyc¢ spotki cywilnej, z wyjatkiem
zatacznikdw, w ktérych okreslono inaczej.

4.1. Dokumentowanie poniesionych kosztéw kwalifikowalnych

Do dnia wystapienia z wnioskiem o ptatnos¢ dotyczacym danego etapu (wniosek
o ptatnos¢ posrednia) lub operacji (wniosek o ptatnosc ostateczng), wszystkie faktury lub
inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej musza zosta¢ optacone w catosci,
tacznie z podatkiem od towaréw i ustug (VAT), ktéry nie jest kosztem kwalifikowalnym.

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
nalezy dofgczyc¢ potwierdzenie poniesienia wydatku (zaptaty naleznosci), tj. dowody
ptatnosci gotéwkowej lub bezgotéwkowe;j.

Pod pojeciem dowodu zapfaty nalezy rozumiec¢:

e dowody zaptaty bezgotéwkowej przeprowadzonej poleceniem przelewu,

* dowody zaptaty gotowkowej (nie dotyczy dziatania 121 Modernizacja gospo-
darstw rolnych, gdy przedmiotem zakupu byty maszyny i urzadzenia uzywane).

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej moze by¢ w szczegoélnosci:
* wyciag bankowy, lub kazdy dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie

ptatnosci, lub

* zestawienie przelewéw dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajace war-
tosci i daty dokonania poszczegélnych przelewodw, tytut, odbiorce oraz stem-
pel banku, lub

* polecenie przelewu.

Wyciag bankowy powinien by¢ sporzadzony na papierze firmowym banku, nato-
miast kazdy inny dowdéd zaptaty bezgotowkowej (w tym réwniez wydruk z systemu
bankowosci elektronicznej) powinien by¢ opatrzony pieczecig banku, w ktérym
dokonano zaptaty.

Dowodem zaptaty gotéwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:
* oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej

wartosci dowodowej o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta sporzadzone
w formie odrebnego dokumentu, lub

* adnotacja sprzedajgcego o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta na fakturze
lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej, lub

e dokument KP (Kasa Przyjmie).
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Oswiadczenie wystawcy faktury o dokonaniu zaptaty — oprécz danych identyfiku-
jacych Beneficjenta dokonujacego zaptaty — powinno zawierac:
* dane wystawcy faktury,
* nrfaktury/dokumentu o rbwnowaznej wartosci dowodowej, ktérego wptata
dotyczy,
* wysokos¢ wptaty oraz date jej dokonania,
* podpis osoby przyjmujacej wptate i date jej dokonania.

Oryginaty faktur, dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej oraz not
obciagzeniowych sa stemplowane a nastepnie kopiowane i zwracane Beneficjentowi,
natomiast kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem pozostajg w ARIMR.

W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz
ztoty nalezy podac, po jakim kursie dokonano pfatnosci. Do przeliczen kwoty z waluty
obcej na ztote nalezy przyjac kurs podany przez bank Beneficjenta®. Oznacza to, ze
kwote z faktury lub dokumentu o rbwnowaznej wartosci dowodowej nalezy przeliczy¢
z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank Benefi-
cjenta z dnia dokonania transakgji zaptaty.

Jedli ptatnosci gotéwkowe dokonywane sg w walutach innych niz ztoty, wartos¢
transakcji nalezy przelicza¢ na ztote wedtug wyliczonego i ogtoszonego przez NBP
biezacego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia dokonania transakgji zaptaty.

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug ww. kursu sprze-
dazy waluty obcej, poniewaz NBP go nie publikuje, np. lit litewski, tolar stowenski,
nalezy zastosowac kurs sredni NBP obowigzujacy w dniu dokonania transakgji zapfaty.

Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkdéw musza by¢ zgodne z obowia-
zujacymi w tym zakresie przepisami. Jesli w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢
pojawig sie watpliwosci w tym zakresie, Agencja moze zwrdci¢ sie do Beneficjenta
o ztozenie dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci — ade-
kwatnych do sposobu dokonania zapfaty. Wydtuzac to bedzie czas obstugi wniosku
o pfatnos¢, a w konsekwencji - moment refundacji naleznej Beneficjentowi czesci
wydatkoéw kwalifikowalnych.

Jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réw-
nowaznej wartosci dowodowej, odnosi sie do umdéw zawartych przez Beneficjenta
lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych, do wniosku obo-

8 Zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.
694 z pézn.zm.)
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wiazkowo nalezy zataczy¢ umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specy-
fikacje bedaca podstawg wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli Beneficjentem pomocy sg wspdlnicy spotki cywilnej, na fakturze lub doku-
mencie o rbwnowaznej wartosci dowodowej w miejscu danych osobowych nabywcy
powinny zosta¢ wpisane: nazwa spotki cywilnej, imie i nazwisko przynajmniej jed-
nego ze wspdlnikéw, adres spotki oraz jej NIP. W przypadku ptatnosci gotéwkowych
lub bezgotéwkowych uznawane beda dowody zaptaty potwierdzajace dokonanie
ptatnosci zaréwno przez spétke cywilng (np. z rachunku prowadzonego przez wspél-
nikdw na rzecz dziatalnosci wykonywanej w spétce), jak i przez ktéregokolwiek ze
wspolnikow tej spotki (np. z jego indywidualnego rachunku) jednakze tylko wéwczas,
gdy takie dokumenty beda dotyczyty kosztéw zwigzanych z dziatalnoscig spotki
cywilnej i kosztow zwigzanych z realizacjg inwestycji wspoétfinansowanej w ramach
PROW 2007-2013, a nie kosztow zwigzanych ze zobowigzaniami osobistymi ktérego-
kolwiek ze wspdlnikéw.

W przypadku, gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez leasing, do umowy
leasingu skfadanej wraz z harmonogramem sptaty nie p6zniej niz 2 miesigce przed
data ztozenia wniosku o ptatnos¢ posrednia, w ramach ktérego po raz pierwszy rozli-
czane beda koszty leasingu, nalezy dotaczy¢ oryginaty lub potwierdzone za zgodno$¢
z oryginatem przez finansujacego kopie faktur wystawionych przez zbywce na rzecz
finansujacego, dotyczace przedmiotu umowy leasingu.

Przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢, w ramach ktérego rozliczana bedzie ostatnia
rata leasingu, finansujacy powinien przenies¢ na korzystajacego (Beneficjenta) prawo
wtasnosci srodkéw trwatych bedacych przedmiotem umowy leasingu. Do wniosku
o ptatnos¢ nalezy natomiast dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce przeniesienie
prawa wiasnosci (np. dokumenty potwierdzajace zaptate wartosci rezydualnej przed-
miotu umowy leasingu).

Do kosztéw kwalifikowalnych mozna zaliczy¢ sume zaptaconych rat kapitatowych,
stanowigcych czes$¢ sumy rat leasingowych. Suma zaptaconych rat kapitatowych zali-
czonych do kosztéw kwalifikowalnych, we wszystkich ztozonych przez Beneficjenta
w ramach operacji wnioskach o ptatnos¢, nie moze przekroczy¢ wartosci netto przed-
miotu umowy leasingu wskazanej na fakturze wystawionej przez zbywce na rzecz
finansujacego. W przypadku leasingu do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza sie
bowiem m.in. marzy finansujgcego, kosztdw refinansowania odsetek, optat ubezpie-
czeniowych oraz podatku VAT.
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4.2, Dokumentowanie wykonanych robét budowlanych

W przypadku, gdy operacja obejmowata roboty budowlane uzyskanie refundacji
wigze sie z koniecznoscig wykazania, iz w odniesieniu do niej uzyskano wszystkie
wymagane prawem pozwolenia.

Jesli realizowane w ramach operacji roboty budowlane wymagaja pozwolenia na
budowe, Beneficjent powinien rowniez uzyska¢ pozwolenie na uzytkowanie obiektu
albo zawiadomi¢ wiasciwy organ o zakonczeniu budowy. Zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami prawa budowlanego, uzyskanie pozwolenia na uzytkowa-
nie obiektu budowlanego wymagane jest w sytuacji, jesli:

w wydanym pozwoleniu na budowe wtasciwy organ natozyt na Beneficjenta
taki obowiazek lub natozyt taki obowigzek innymi decyzjami, albo

wilasciwy organ stwierdzit, ze zgtoszony przez Beneficjenta obiekt budowlany
zostat wykonany z naruszeniem warunkéw okreslonych w pozwoleniu na
budowe, albo

przystgpienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci nastapito
przed wykonaniem wszystkich rob6t budowlanych.

Beneficjent jest rowniez zobowigzany do uzyskania stosownych zaswiadczen,
pozwolen, opinii i innych decyzji wynikajacych z odrebnych przepiséw, w szczegéino-
$ci weterynaryjnych, sanitarnych i ochrony srodowiska.

Do dokumentéw wymaganych w przypadku operacji zwigzanych z robotami
budowlanymi naleza takze:

Zawiadomienie wtasciwego organu o zakoriczeniu budowy, ztoZone co najmniej
21 dni przed zamierzonym terminem przystqgpienia do uzytkowania, jezeli obo-
wiqzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub wtasciwy organ natozyt
taki obowiqzek wraz z:
Oswiadczeniem beneficjenta, ze w ciqgu 21 dni od dnia zgtoszenia zakoriczenia
robét witasciwy organ nie wnidst sprzeciwu, albo
Zaswiadczeniem wydanym przez wtasciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu w przy-
padku, gdy zawiadomienie o zakoriczeniu robdt budowlanych bedzie przedkta-
dane przed uptywem 21 dni

- gdy wystepuja zadania juz zakoriczone oraz dla ktérych odrebne przepisy narzu-
caja taki obowigzek;

Pozwolenie wodnoprawne — w przypadku, gdy wymagana byta decyzja
o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych;

Protokoty odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzqdzen
(jezeli dotyczq) albo oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét



36 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkéw wtasnych (takze
w przypadku zakupu maszyn i urzadzen wymagajacych montazu albo rozru-
chu).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen sa wykonane z udziatem pracy wta-
snej, beneficjent zamiast protokotéw odbioru robét lub montazu/rozruchu maszyn
i urzadzen, bedzie mogt zataczy¢ oswiadczenie o poprawnym wykonaniu robét budow-
lanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkdéw wtasnych. W oswiadczeniu tym
nalezy podac opis zakresu i ilosci roboét (jakie roboty zostaty wykonane oraz ile ich
wykonano), zapis o uzyciu do wykonania robét budowlanych materiatéw budowla-
nych zakupionych wg zatgczanych do wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu
robot.

W przypadku wystapienia istotnych odstepstw od projektu budowlanego lub od
decyzji o pozwoleniu na budowe, lub, gdy beneficjent w trakcie realizacji prac zmieni
system ich wykonania - przy czym nie wszystkie roboty budowlane w ramach pro-
jektu zostaty zlecone do wykonania i jednoczesnie nie zawarto aneksu do umowy -
Beneficjent do wniosku o ptatnos¢ bedzie musiat zatgczy¢ Kosztorys powykonawczy
sporzqdzony metodq kalkulacji uproszczonej lub szczegétowej, w zaleznosci od sposobu
wykonywania robét budowlanych z podaniem podstawy wyceny oraz rysunki zamienne
do projektu budowlanego. Wymag taki dotyczy beneficjentow dziatan: 121 Moderniza-
¢ja gospodarstw rolnych, 311 Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej oraz
312 Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw.

W przypadku wystapienia istotnych odstepstw od projektu budowlanego lub
innych warunkéw pozwolenia na budowe, (art. 36a ustawy Prawo budowlane),
a ktoére to odstepstwa z uwagi na wystapienie w okresie przed ztozeniem wniosku
o ptatnos¢ nie zostaty uwzglednione aneksem do umowy, konieczne jest przedstawie-
nie kosztorysu powykonawczego wykonanego w takim samym uktadzie elementéw
scalonych, jak kosztorys inwestorski.

Jesli beneficjent zlecat wykonanie robét budowlanych, kosztorys zamienny powi-
nien by¢ wykonany metoda kalkulacji uproszczonej. W przypadku natomiast, gdy
podjat sie wykonania czesci lub catosci rob6t we wiasnym zakresie, powinien dostar-
czy¢ kosztorys powykonawczy wykonany metoda kalkulacji szczegdtowej wraz
z zestawieniem zuzytych materiatéw wyliczony na podstawie wskaznikéw zuzycia
wykazanych w kosztorysie.
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Uwaga:

Wprowadzone odstepstwa nie mogq wptynqc na zmiane celu operacji okreslonego
w umowie. Bez wzgledu na rodzaj zatqczonego kosztorysu (uproszczony lub szczegé-
towy), nalezy do niego dotqczy¢ rysunki zamienne do projektu budowlanego.

Kosztorys powykonawczy wykonany metoda kalkulacji szczegétowej nalezy réw-
niez przedstawic¢ wraz z wnioskiem o ptatnos¢ w sytuacji, gdy planowano zlecenie
wykonania wszystkich robét budowlanych, a w trakcie ich realizacji zdecydowano, ze
cze$c robdt wykonana zostanie systemem gospodarczym lub mieszanym. W koszto-
rysie tym z kosztéw robét budowlanych Beneficjent wydziela te ich sktadniki, ktore
nie moga stanowic¢ kosztu kwalifikowalnego, np. koszt robocizny wtasnej wraz
z narzutem kosztow posrednich i zysku.

W opisie technicznym zawierajagcym charakterystyke obiektu lub rob6t budowla-
nych nalezy doktadnie i jednoznacznie przedstawi¢, ktére sktadniki rob6t budowla-
nych zostaty wykonane samodzielnie przez Beneficjenta, wyszczegdlni¢, ktére mate-
riaty budowlane kupowat samodzielnie, w ktérych robotach wykorzystywat wiasny
sprzet itd. Do kosztorysu nalezy dotaczyc¢ zestawienie ilosci zuzytych materiatéw wyli-
czone na podstawie kosztorysu powykonawczego.

W przypadku koniecznosci wydzielenia z kosztu robét budowlanych kosztu uzy-
tych materiatéw budowlanych nalezy dotaczy¢ zestawienie tych materiatow wyli-
czone na podstawie kosztorysu wykonanego metoda kalkulacji szczegétowej.

4.3. Dokumenty potwierdzajace spetnienie wymogow dotyczacych stan-
dardow

Dokumenty potwierdzajace spetnienie standardéw w zakresie ochrony srodowi-
ska, higieny, wymagan sanitarnych, zdrowotnych zywnosci i zywienia oraz warunkéw
ochrony i utrzymania zwierzat (m.in. opinie, decyzje, zaswiadczenia) dofgczane sg do
whniosku o ptatnos¢ wytacznie w odniesieniu do zakresu realizowanej operacji — jezeli
wymagaja tego obowiagzujace przepisy prawa.

W dziataniu 121 Modernizacja gospodarstw rolnych wymagane jest dostarczenie
oryginatu lub kopii, potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przed notariusza lub

podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agencji, Zaswiadczenia o spetnianiu
wymagarn co do higieny i warunkéw utrzymania zwierzqt w gospodarstwie w zakresie
objetym operacjq, wystawionego przez Powiatowego Lekarza Weterynarii, w przy-
padku, gdy operacja dotyczyta:
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* budowy nowych obiektéw lub zmiany ich przeznaczenia w celu prowadzenia
produkcji zwierzecej,

e dostosowania gospodarstwa do standardéw wynikajacych z przepiséw prawa
UE w zakresie higieny produkcji mleka oraz warunkéw utrzymania zwierzat —
jesli operacja byta realizowana przez rolnika bedacego jednoczesnie Benefi-
cjentem dziatania 112 Ufatwianie startu mfodym rolnikom objetego PROW
2007-2013, zgodnie ze ztozonym przez niego Planem Rozwoju Gospodarstwa
(PRG), a dostosowanie gospodarstwa nastapito w okresie 36 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci rolniczej i nie pdzniej niz do dnia ztoze-
nia wniosku uwzgledniajacego dziatania dostosowawcze.

Pozwolenie zintegrowane wymagane jest natomiast na podstawie przepiséw
o ochronie srodowiska, jesli w gospodarstwie rolnym, ktérego dotyczy ztozony wnio-
sek, prowadzony jest:

e chéw lub hodowla drobiu powyzej 40 000 stanowisk, lub

e chéw lub hodowla $win powyzej 2 000 stanowisk swir o wadze powyzej 30 kg,

lub 750 stanowisk dla macior,

o ile wymdg ten nie dotyczyt Beneficjenta na etapie sktadania wniosku o przyznanie
pomocy. Pozwolenie zintegrowane wymagane jest rowniez w przypadku, jesli operacja
realizowana byta przez rolnika bedgcego jednoczesnie Beneficjentem dziatania 112
Utatwianie startu mtodym rolnikom objetego PROW 2007-2013 i dotyczyta — zgodnie
ze ztozonym przez niego PRG - dostosowania gospodarstwa do standardéw wynika-
jacych z przepiséw UE w zakresie chowu/hodowli drobiu/swin na ww. skale.

W obu ww. przypadkach do wniosku o ptatnos¢ nalezy dotaczy¢ takze Informacje
o stanie przestrzegania wymagarn ochrony Srodowiska wystawiong przez Wojewddzki
Inspektorat Ochrony Srodowiska (WIOS).

W przypadku natomiast, gdy operacja dotyczyta nowych inwestycji, np. budowy lub
modernizacji chtodni lub przechowalni stuzacych do dtugotrwatego magazynowania
produktéw rolnych lub inwestycji zwigzanych ze sprzedaza bezposrednia do wniosku
o pfatnosc¢ nalezy dotaczy¢ Opinie Powiatowego Inspektora Sanitarnego, co do zgodnosci
zwarunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami UE w zakresie objetym operacjq.

W przypadku operacji dotyczacych wzrostu produkcji w dziedzinie objetej kwoto-
waniem (limitowaniem) produkcji do wniosku nalezy dotaczy¢ dokument potwierdza-
jqcy wysokos¢ kwot (limitéw) produkcji przyznanych Beneficjentowi na podstawie odreb-
nych przepiséw.
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W dziataniach: 123 Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej
ilesnej oraz 312 Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw (wytacznie w przypadku pod-
miotéw prowadzacych dziatalnos$¢ zwigzang z przetwdrstwem produktéw rolnych
wymienionych w Zataczniku | do Traktatu Wspdlnot Europejskich) w zaleznosci np. od
specyfiki danego zakfadu, lub terminu rozpoczecia dziatalnosci czy tez rodzaju reali-
zowanej operacji Beneficjenci sa zobowigzani dostarczy¢ wraz z wnioskiem o ptatnos¢
ostatecznq kopii®:

* Informacji o spetnieniu wymagar w zakresie ochrony srodowiska, wydanej przez

WIOS, lub
* Decyzji wydanej przez Powiatowego Lekarza Weterynarii, lub
* Opinii wydanej przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Szczegdtowe informacje w tym zakresie znajduja sie w kazdej Instrukcji do wniosku
o ptatnosc.

4.4. Dokumenty zwigzane z zakupem maszyn i urzadzen uzywanych

Maszyny i urzadzenia uzywane moga byc¢ kosztem kwalifikowalnym jedynie
w Dziataniu 121, m.in. pod warunkiem, iz zostaty zakupione od pomiotu prowadza-
cego dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie sprzedazy takich maszyn lub urzadzen. Do
whniosku o ptatnos¢ Beneficjent obowiazkowo musi zataczy¢ wycene wraz z opiniq rze-
czoznawecy:

* okreslajaca wartosc rynkowg zakupionych maszyn i urzadzen uzywanych,
* potwierdzajaca, ze sg sprawne i majg whasciwosci techniczne niezbedne do
realizacji operacji oraz spetniajag obowigzujace normy i standardy.

Tego rodzaju wyceny dokonujg rzeczoznawcy posiadajacy stosowne uprawnienia
nadane przez m.in. Stowarzyszenie Naukowo-Techniczne Inzynieréw i Technikéw Rol-
nictwa, Stowarzyszenie Inzynieréw i Technikéw Mechanikéw Polskich oraz inne orga-
nizacje stowarzyszone w Naczelnej Organizacji Techniczne;j.

Obligatoryjnymi zatgcznikami do wniosku sa réwniez:
* oryginat oswiadczenia sprzedajqcego, okreslajagcego pochodzenie maszyn lub
urzadzen uzywanych oraz potwierdzajgcego, ze:
- nie byly one w dniu sprzedazy starsze niz 5 lat, oraz
- nie zostaty wczesniej nabyte z wykorzystaniem srodkéw pomocy krajowej
lub wspdlnotowej,

° potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika Agencji; podmiot, ktéry wydat dokument;
notariusza lub inny podmiot uprawniony do poswiadczania.
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* oryginat lub kopia dokumentu potwierdzajacego, ze maszyny lub urzadzenia
uzywane zostaty zakupione od podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospo-
darcza w zakresie sprzedazy takich maszyn i urzadzen, tj.

— Zaswiadczenie o wpisie sprzedajgcego do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarcze,

z podaniem podmiotu wykonywanej dziatalnosci gospodarczej zgodnie z Polskq
Klasyfikacjq Dziatalnosci (PKD), lub

— Odpis z rejestru przedsiebiorcéw w Krajowym Rejestrze Sqdowym dotyczqcy sprze-

dajgcego,

potwierdzajace prowadzenie przez niego dziatalnosci w ww. zakresie. Dokumenty

powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem zakupu.

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r.
(...) oraz umowa przyznania pomocy w ramach Dziatania 121 nie precyzujg rodzaju
dziatalnosci gospodarczych poprzez wskazanie konkretnych kodow PKD
w zakresie zakupu uzywanych maszyn i urzadzen. Zgodnie ze stanowiskiem GUS
dziatalnos¢ ta miesci sie m.in. w podklasach:

* PKD 46.61.Z,Sprzedaz hurtowa maszyn i urzadzen rolniczych oraz dodatko-

wego wyposazenia”

* PKD 51.88.Z,Sprzedaz hurtowa maszyn urzadzen i narzedzi rolniczych, wta-

czajac sprzedaz ciaggnikéw.

W przypadku zakupu uzywanych maszyn i urzadzen od podmiotéw prowadza-
cych dziatalno$¢ w ramach innych niz ww. kody PKD, Agencja weryfikowa¢ bedzie
prawidtowos¢ udokumentowania transakcji w sposéb indywidualny, analizujac czy
zakres dokumentacji jest wystarczajacy do uznania ich zakupu zgodnie z wymogami
zawartymi w rozporzadzeniu wykonawczym do Dziatania 121 Modernizacja gospo-
darstw rolnych.

Uwaga:

Jezeli na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy Beneficjent planowat
zakup nowych maszyn i urzqdzen i w zwiqzku z tym nie ztozyt ,Oswiadczenia Wnio-
skodawcy, iz w rozumieniu zalecenia Komisji 2003/36 1/WE prowadzi dziatalnos¢ jako
mikro, mate lub srednie przedsiebiorstwo’, a w trakcie realizacji operacji zakupit
maszyny uzywane, bedzie musiat je zatqczy¢ wraz z wnioskiem o ptatnosc.

Jezeli cena zakupu sprzetu, maszyn lub urzadzen uzywanych jest wyzsza od ich
wartosci rynkowej zawartej w wycenie sporzadzonej przez rzeczoznawce lub ceny
podobnego nowego sprzetu, za koszt kwalifikowalny mozna uznac¢ jedynie wartos¢
rynkowa tego sprzetu, maszyn lub urzadzen okreslong w wycenie.
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4.5. Dokumenty zwigzane z podejmowaniem lub rozwijaniem dziatalnosci
gospodarczej'®

W przypadku podejmowania dziatalnosci gospodarczej w wyniku realizacji opera-
cji w ramach Dziatan: 311 i 312 Beneficjent obowigzkowo zalacza - do pierwszego

whniosku o ptatnos¢ - Zgtoszenie w urzedzie skarbowym rozpoczecia dziatalnosci gospo-
darczej (dotyczy wytacznie pierwszej rejestracji), potwierdzajgce prowadzenie przez
niego dziatalnosci gospodarczej zgodnej z projektem. Obowigzkowym zatacznikiem
sktadanym wraz z pierwszym wnioskiem jest réwniez, zaréwno w przypadku podmio-
téw podejmujacych, jak i rozwijajacych dziatalno$é gospodarcza, Zaswiadczenie
o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczejz podaniem przedmiotu wykonywanej
dziatalnosci gospodarczej zgodnie z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD), wysta-
wione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku o ptatnosc.

Ww. dokumenty powinny zawiera¢ najbardziej aktualne dane dotyczace zareje-
strowanej dziatalnosci. Dlatego tez przedsiebiorca zobowiazany jest zgtaszac¢ orga-

nowi ewidencyjnemu zmiany stanu faktycznego i prawnego odnoszacego sie
zaréwno do niego samego i do wykonywanej dziatalnosci gospodarczej, ktore to
zostaty zawarte w zgtoszeniu, a powstaty dopiero po dniu dokonania wpisu do ewi-
dencji dziatalnosci gospodarczej oraz informowania o nich Agencji.

Jesli obowiazujace przepisy prawa nakfadaja na beneficjenta obowigzek uzyska-
nia w odniesieniu do projektu innych pozwolen lub licencji niezbednych do rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, nalezy je obowigzkowo zatgczy¢ wraz z pierw-
szym (w przypadku operacji 2-etapowych) lub ostatecznym wnioskiem o ptatnos¢
(w przypadku operacji 1-etapowych).

W przypadku rozwijania w ramach operacji dziatalnosci transportowej, Benefi-
cjent zalacza wydane przez wtasciwy organ udzielajacy licencji zaswiadczenie z reje-
stru wydanych licencji na ustugi transportowe, potwierdzajqce aktualny stan zwigzany
z zakupem nowych pojazddéw samochodowych.

'° Dziatalno$¢ podejmowana oznacza sytuacje, w ktérej Wnioskodawca nie posiada statusu przedsiebiorcy
(tj. nie ma zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej) na dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, nato-
miast zamierza jg uruchomic w zwigzku z realizowang operacja.

Dziatalnos¢ rozwijana oznacza sytuacje, w ktdrej Wnioskodawca posiada status przedsiebiorcy (tj. ma zare-
jestrowang dziatalnos¢ gospodarcza) i planuje inwestycje zwigzane z zarejestrowanym juz rodzajem dzia-
falnosci (PKD) lub rozwija swoja dziatalnos¢ gospodarcza o nowa branze (dodaje nowy kod PKD).
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4.6. Zestawienie umow dtugoterminowych

Beneficjenci Dziatania 123 zobowiazani sg do zaopatrywania sie w produkty
rolne na podstawie uméw dtugoterminowych. Umowy te powinny by¢ zawarte z:

e producentami rolnymi, lub

* podmiotami wstepnie przetwarzajacymi produkty rolne, lub

* podmiotami, ktére nabyty produkty rolne na podstawie umoéw z zawartych
z producentami rolnymi (dotyczy beneficjentow swiadczacych ustugi zamrazania
wraz z przechowywaniem produktéw rolnych).

Dokumentujac ten fakt beneficjent wraz z wnioskiem o ptatnos¢- posrednia lub
ostateczng -przedstawia zestawienie umoéw diugoterminowych. Zestawienie to
powinno zawiera¢ nazwy podmiotow, z ktérymi zawarto umowy oraz ilos¢ zakon-
traktowanego surowca wraz z oswiadczeniem Beneficjenta o ilosci nabywanego
surowca (wg wzoru okreslonego przez ARIMR). llos¢ produktéw rolnych zakontrakto-
wana w ramach wszystkich uméw dtugoterminowych zawartych przez zaktad musi
wynosi¢ przynajmniej 50% ogolnej ilosci_produktéw rolnych nabywanych w zakta-
dzie, w ktérym realizowana jest operacja.

W przypadku, gdy beneficjent ubiega sie o podwyzszony poziom pomocy - wyno-
szacy 50% kosztéw kwalifikowalnych operacji, wsréod umow dtugoterminowych
powinny znajdowac sie umowy zawarte na co najmniej rok z:

e grupami producentéw rolnych, lub

* wstepnie uznanymi grupami producentéw owocéw i warzyw, lub

° uznanymi organizacjami producentéw owocow i warzyw,

w ramach ktérych zakontraktowana ilo$¢ produktéw rolnych powinna stanowi¢ przy-
najmniej 25% ogdlnej ilosci produktéw rolnych nabywanych w zaktadzie. Jednakze
ilo$¢ produktéw rolnych zakontraktowana w ramach wszystkich uméw dtugotermi-
nowych zawartych przez zaktad powinna stanowi¢ w sumie przynajmniej 50% ogol-
nej ilosci produktéw rolnych nabywanych w zaktadzie.

Uwaga:

Zestawienia umdw dfugoterminowych nie muszq sktadac podmioty przetwarzajqce
produkty rolne wytworzone przez ich cztonkéw, podmioty zajmujqce sie przetwor-
stwem miodu, runa lesnego oraz dziczyzny oraz podmioty, ktére w catosci pozyskujq
surowiec do produkcji z wtasnych gospodarstw rolnych oraz podmioty przetwarzajqce
produkty uboczne pochodzenia zwierzecego.

Zestawienie nie moze obejmowac umdw dfugoterminowych zawartych z punktami
skupu.
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W sytuacji, gdy w zaktadzie wraz z produktami rolnymi nabywane sg produkty
runa le$nego, dziczyzna lub midd przy szacowaniu poziomu umoéw dtugotermino-
wych z ogdlnej ilosci planowanych do zakupu produktéw rolnych nalezy wytaczyc te
produkty (tj. produkty runa lesnego, dziczyzne oraz miéd).

W przypadku, gdy beneficjent czesciowo pozyskuje produkty rolne z wtasnego
gospodarstwa, do wymaganego limitu uméw dtugoterminowych tj. 50 % w ujeciu ilo-
$ciowym mozna zaliczy¢ tg czes¢ produktow, ktdra wytwarzana jest w ramach wiasnego
gospodarstwa rolnego. Informacja o ilosci pozyskiwanych produktéw rolnych z wtasnych
gospodarstw rolnych powinna by¢ zamieszczona w przedktadanym zestawieniu.

Beneficjenci zajmujacy sie przetworstwem wstepnie przetworzonych artykutéw
rolnych nabywanych od podmiotéw, ktére pozyskiwaty surowiec do ich produkgcji na
podstawie uméw z producentami rolnymi zobowigzani sg dostarczy¢ Pisemne oswiad-
czenie podmiotu prowadzqcego zaktad zajmujqcy sie wstepnym przetwarzaniem pro-
duktdéw rolnych, ze nabywa on produkty rolne bezposrednio od producentéw rolnych na
podstawie umoéw dtugoterminowych.

Uwaga: Za produkty rolne wstepnie przetworzone uznaje sie wszystkie produkty
wytworzone przez podmiot, ktéry nabywat surowce na podstawie uméw zawartych
bezposrednio z producentami rolnymi, i ktére bedq wykorzystywane przez Benefi-
¢jenta jako surowce w dalszym procesie przetwarzania.

Ww. oswiadczenie nie jest wymagane m.in. gdy Beneficjent oprécz przetworstwa
produktéw rolnych wstepnie przetworzonych prowadzi réwniez przetwérstwo pro-
duktoéw rolnych nabywanych w ramach umow dtugoterminowych, bezposrednio od
producentéw rolnych i w zestawieniu umoéw dtugoterminowych nie wykazat uméw na
dostawe produktéw wstepnie przetworzonych, natomiast realizacja kontraktéw
zawartych bezposrednio z producentami rolnymi pokryje wymagany poziom naby-
wanych surowcéw w ramach umoéw z producentami rolnymi.

Uwaga: Zestawienie uméw dfugoterminowych powinno bys sporzqdzone na pod-
stawie posiadanych przez Beneficjenta na dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢ umow
dtugoterminowych, obejmujqcych co najmniej 1 rok.

Zakres czasowy w umowach dtugoterminowych powinien obejmowac termin
sktadania wniosku o ptatnos¢, z ktorym przedstawiane jest zestawienie umdw dlugo-
terminowych oraz okres po ztozeniu tego wniosku, a takze uwzgledniaé sezonowo$¢
dostaw surowca.
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Przyktad:

Whniosek o ptatnos¢ sktadany bedzie w lutym 2010 roku:

Jezeli zaktad nabywa owoce sezonowe, ktére sg skupowane w czerwcu i lipcu to
umowy dtugoterminowe na ich zakup moga obejmowac np. okres od pazdziernika
2009 r. do wrzesnia 2010 .

Umowy dfugoterminowe nie moga obejmowac okresu od maja 2009 r. do kwiet-
nia 2010 r., gdyz zostaty one zrealizowane przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ chyba,

ze dostawy w ramach zawartych umoéw beda realizowane réwniez po terminie ztoze-
nia wniosku o ptatnos¢.

Nalezy podkresdli¢, iz zestawienie uméw powinno by¢ sporzadzone w odniesieniu
do zaktadu, w ktérym zostata zrealizowana operacja i powinno wyraznie wskazywag,
z kim zostaty one zawarte, np. z grupami producentéw rolnych.

4.7. Inne wazne zataczniki do wniosku o ptatnosc

Dziatanie 121 Modernizacja gospodarstw rolnych:

* wypis ze swiadectwa oceny materiatu szkétkarskiego — w przypadku zakupu
gatunkow roslin wymienionych w wykazie gatunkéw roslin uprawnych, kté-
rych odmiany wpisuje sie do krajowego rejestru oraz ktérych materiat siewny
moze by¢ wytwarzany i znajdowac sie w obrocie, stanowigcym Zatgcznik nr 1
do ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o nasiennictwie (Dz.U. Nr 137, poz. 1299
z p6zn. zm.). Jest to dokument wymagany w przypadku zakupu gatunkéw,
ktére wpisuje sie do Rejestru Odmian, prowadzonego przez Centralny Osrodek
Badania Odmian Roslin Uprawnych (www.coboru.pl), lub

* dokument dostawcy - w przypadku, gdy w krajowym rejestrze nie wpisano zad-
nej odmiany gatunku rosliny uprawnej, ktéry wymieniony jest w Zataczniku nr
1 do ww. ustawy a materiat szkoétkarski wyprodukowany zostat w kategorii
CAC. W tym przypadku dopuszczono do wspoéffinansowania zakup materiatu
nasadzeniowego wytwarzanego w kategorii CAC (Conformitas agraria com-
munitatis),

* oswiadczenie beneficjenta o zatozZeniu sadu lub plantacji wieloletniej (jezeli dotyczy).

Zataczniki te powinny by¢ zatagczone - odpowiednio - z wnioskiem o ptatnos¢ -
posrednia lub ostateczna, w zaleznosci od etapu, w ramach ktérego Beneficjent zade-
klarowat dokonanie ww. zakupu czy zatozenie sadu lub plantacji wieloletniej.
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Dziatanie 123 Zwigkszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej:

Jesli beneficjent Dziatania 123 realizuje operacje w wiecej niz jednym etapie zobo-
wigzany jest oprécz weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa ztozy¢ dodatkowo
oryginat Dokumentu potwierdzajqcego ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia,
ktéry musi miec forme:

* gwarancji bankowej, albo

* gwarangji ubezpieczeniowej.

Dokument ten musi by¢ ztozony przez Beneficjenta w oddziale regionalnym
w dniu sktadania:

* pierwszego wniosku o ptatnos¢, albo

* kazdego z wnioskéw o ptatnos¢, z wytaczeniem ostatniego wniosku o ptatnosc.

Uwaga: Beneficjenci Dziatari 121 i 123 wraz z wnioskiem o ptatnos¢ ostatecznq
zobowigzani bedq ztozy¢ Sprawozdanie z realizacji operacji, na formularzu opracowa-
nym przez Agencje.

Dziatania: 311 Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej oraz 312 Tworzenie
i rozwdj mikroprzedsiebiorstw:

* kopia wypisu z ewidencji innych obiektéw, o ktérej mowa w art. 38 ust 3
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych — w przypadku, gdy
w ramach prowadzonej dziatalnosci Wnioskodawca swiadczy ustugi polega-
jace na udostepnianiu miejsc noclegowych w innych obiektach, w ktérych
moga byc¢ swiadczone ustugi hotelarskie,

* decyzja okreslajaca kategorie obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie art.
38 ust. 1i2 ww. ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — w przypadku, gdy w ramach
prowadzonej dziatalnosci Wnioskodawca swiadczy ustugi polegajace na udo-
stepnianiu miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich (tj. w hotelach,
motelach, pensjonatach, kempingach, domach wycieczkowych, schroniskach
mitodziezowych, schroniskach, polach biwakowych),

* opinie i decyzje w zakresie wymagan weterynaryjnych, sanitarnych, ochrony
srodowiska, a takze dotyczace warunkéw zdrowotnych zywnosci i zywienia
oraz warunkow ochrony zwierzat, jezeli s3 wymagane przepisami prawa krajo-
wego w odniesieniu do realizowanej operacji,

sktadane wraz z wnioskiem o pfatnos¢ ostateczna.
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Dodatkowo w dziataniu 312 wymagane sa:

* wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ posrednia albo ostateczna (w przy-
padku operacji 1-etapowych) - odpis z rejestru przedsiebiorcéw w Krajowym
Rejestrze Sadowym, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem
whniosku o ptatnosc¢,

* wraz z wnioskiem o ptatnosc ostateczna:

O umowy o prace z pracownikami (dla etatow powstatych w wyniku realizacji
operacji),

O deklaracje ZUS DRA wraz z zatgcznikami (ZUS RCX(RCA), ZUS RSA, ZUS
RZA),

O zgtoszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatéw powstatych w wyniku
realizacji operacji).

Uwaga: Powyzszy zestaw nie obejmuje dokumentdéw dotyczqcych zakupu rzeczy
bedqcych przedmiotem leasingu. Wymogi dotyczqce momentu i rodzaju sktadania
tych dokumentdw zostaty szczegétowo okreslone w Instrukcjach do wniosku o ptat-
nos¢ dla czterech omawianych dziatar inwestycyjnych.
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lll. Zobowiazania Beneficjenta w okresie zwigzania celem

Dokonanie przez Agencje wyptaty pomocy nie konczy okresu jej wspétpracy
z Beneficjentem, ktory jest zobligowany do spetnienia okreslonych zobowiazan
w ramach 5-letniego okresu zwigzania celem. Zgodnie bowiem z umowgq przyznania
pomocy Beneficjent jest zobowigzany do:

e zachowania celu operadji,

* prowadzenia rodzaju dziatalnosci, ktérej stuzyta realizacja operacji, bez zmiany
miejsca realizacji operacji,

* umozliwienia przeprowadzenia kontroli zwigzanych z przyznang pomoca oraz
obecnosci i uczestnictwa osobistego albo osoby upowaznionej przez Benefi-
cjenta w trakcie wizytacji i kontroli,

* przechowywania dokumentéw zwigzanych z przyznang pomoca,

* informowania Agencji o okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na wykonanie
umowy,

* przestrzegania ograniczen w zakresie:

- przenoszenia prawa witasnosci lub posiadania rzeczy nabytych w ramach
realizacji operacji lub sposobu ich wykorzystywania,

- sposobu lub miejsca prowadzenia dziatalnosci zwigzanej z przyznana
pomoca.

Z umowy wynika réwniez obowigzek ztozenia ankiety monitorujacej, na podsta-
wie ktérej badane bedg efekty realizacji Programu. Osoba fizyczna powinna w termi-
nie do dnia 31 stycznia drugiego roku kalendarzowego liczonego od roku otrzymania
ptatnosci ostatecznej, ztozy¢ we wtasciwym oddziale regionalnym Agencji wypet-
niony formularz ankiety monitorujacej. Oznacza to, ze jezeli Beneficjent otrzyma
refundacje w lipcu 2009 roku, to ankiete skfada za rok 2010, najpdzniej do 31 stycznia
2011 roku. Jesli Beneficjentem jest osoba prawna to ankieta powinna by¢ ztozona
w terminie 30 dni roboczych po zakoriczeniu roku obrachunkowego nastepujacego
po roku obrachunkowym, w ktérym otrzymana zostata ostatnia ptatnosc.

Beneficjent zobowiazany jest takze do zamieszczenia i eksponowania przez okres 5 lat:

* tablicy informacyjnej o finansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej - w przy-
padku, gdy catkowity koszt operacji przekracza 50 000 EURO (193 855,00 zt),

* lub tablicy reklamowej, gdy koszt catkowity operacji przekracza 500 000 EURO
(1938 550,00 zt).

Tablice te winny by¢ eksponowane w miejscu realizacji operacji lub w siedzibie
Beneficjenta. Wzory tablic znajduja sie w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
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Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, udostepnionej na stronach internetowych
ARIMR (www.arimr.gov.pl) oraz MRiIRW (www.minrol.gov.pl).

W ramach kazdego z omawianych dziatarh obowiazujg réwniez szczegdlne
wymogi, zwigzane z charakterem dziatania i udzielanej pomocy.

W dziataniu 121 Modernizacja gospodarstw rolnych, gdy Beneficjentem jest osoba
prawna lub spétka osobowa, to musi by¢ spetniony wymég, zgodnie z ktérym co naj-
mniej jedna osoba w okresie zwigzania celem:

* wchodzaca w sktad organu, do zakresu dziatania ktérego nalezy podejmowa-
nie decyzji dotyczacych prowadzenia dziatalnosci rolniczej w gospodarstwie
rolnym objetym pomoca, lub

* zatrudniona do prowadzenia takiego gospodarstwa,

posiada wymagane kwalifikacje zawodowe.

W Dziataniu 123 Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej
podstawowym wymogiem, o ktérym powinni pamietac Beneficjenci w okresie zwia-
zania celem, jest konieczno$¢ utrzymania w kazdym roku catego okresu zwigzania
celem minimalnego udziatu zakupéw produktéw rolnych w ramach uméw dtugoter-
minowych w catos$ci nabywanych produktéw rolnych w danym roku.

W Dziataniu 311 Beneficjent przez okres 5 lat musi spetnia¢ kryterium zamieszkania
w miejscowosci nalezacej do gminy wiejskiej lub gmin: miejsko-wiejskiej lub miejskiej
z wytgczeniem miast albo miejscowosci powyzej 5 tys. mieszkancéw. Ponadto, rowniez
dziatalnos¢, ktérej dotyczy operacja musi by¢ zarejestrowana w tym okresie w miejsco-
wosciach spetniajacych ww. kryteria (wg wtasciwosci miejsca zamieszkania).

W Dziataniu 312 natomiast miejsce zamieszkania beneficjenta bedacego osobg
fizyczng i zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku innych podmio-
tow miejsce zarejestrowania siedziby lub oddziatu Beneficjenta musza znajdowac sie
przez 5 lat w miejscowosci nalezacej do gminy:

* wiejskiej, lub

* miejskiej, z wytaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow,

* miejsko-wiejskiej, z wytaczeniem miast liczacych powyzej 20 tys. mieszkan-

cow (jesli Beneficjent wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza obejmujgca swiad-
czenie ustug dla gospodarstw rolnych lub lesnictwa lub jest grupg producen-
tow rolnych, wstepnie uznang grupg producentéw owocow i warzyw, organi-
zacja producentéw owocow i warzyw) albo 5 tys. mieszkancéw (w innych
przypadkach).
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Ponadto w dziataniach: 311312 - w odniesieniu do wszystkich podmiotow - miejsce
potozenia nieruchomosci (w przypadku operacji zwigzanych z budowa, przebudows,
remontem potaczonym z modernizacja, wyposazeniem lub zagospodarowaniem nieru-
chomosci objetej operacja) musi znajdowac sie réwniez w ww. miejscowosciach.

Uwaga: Zgodnie z przepisami ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej rejestracja
dziatalnosci dokonywana jest w urzedzie gminy (miasta) wtasciwym ze wzgledu na adres
zamieszkania Wnioskodawcy. Jezeli Wnioskodawca wykazuje, iz zamieszkuje na,,obszarze wiej-
skim” to powinien mie¢ zarejestrowangq dziatalnos¢ gospodarczq w gminie, do ktdrej nalezy
wskazana miejscowosc.

Jednoczesdnie Beneficjentéw dziatania 312 obowigzuje wymég osiggniecia
i zachowania celu operacji w zakresie utrzymania zwiekszonego zatrudnienia przez
mikroprzedsiebiorce. Wymdg ten ulegt ostatnio istotnemu ztagodzeniu. Zgodnie
bowiem z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 marca 2009 r.
okres obowigzywania tego wymogu zostat skrécony z 5 do 2 lat."

Okres, ktérego dotycza zobowigzania liczony jest od dnia dokonania przez Agen-
cje ptatnosci:

* ostatecznej - w przypadku operacji obejmujacych wytacznie inwestycje nie-
polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu;

* w wyniku ktérej po raz pierwszy w ramach danej operacji zostaty zrefundo-
wane raty zaptacone z tytutu wykonania umowy leasingu — w przypadku ope-
racji obejmujacych wytacznie inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy beda-
cych przedmiotem leasingu;

* w wyniku ktdérej w ramach operacji zostaty zrefundowane wszystkie koszty
kwalifikowalne (z wyjatkiem rat zaptaconych z tytutu wykonania umowy
leasingu, nieprzekraczajace ceny netto nabycia rzeczy) oraz koszty ogélne —
w przypadku operacji obejmujacych inwestycje polegajace, jak i niepolega-
jace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu.

Omoéwione w tym opracowaniu wymogi, zarowno ogolne jak i specyficzne dla
danego dziatania, wynikaja bezposrednio z postanowien Umodw przyznania pomocy.
Kazdy beneficjent podpisujac umowe powinien bra¢ pod uwage nie tylko wymogi,
jakie nalezy spetnic sktadajac wnioski o ptatnos¢, ale takze zobowiazania, ktérych reali-
zacje Agencja bedzie mogta sprawdzi¢ w okresie pieciu lat nastepujgcych po zrealizo-
waniu i rozliczeniu operacji.

" rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 marca 2009 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach
dziatania, Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 50, poz. 402).
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IV. Przyczyny utraty catosci lub czesci przyznanego wsparcia
Agencja moze wypowiedzie¢ umowe m.in. w przypadku, gdy Beneficjent:

° nie rozpoczat realizacji operacji do korica terminu ztozenia wniosku o ptatnosc
wyznaczonego W umowie przyznania pomocy,

* nie ztozyt wniosku o ptatnos¢ w wyznaczonym w umowie terminie, z uwzgled-
nieniem sytuacji, ze Agencja ma obowiazek wzywac Beneficjenta dwukrotnie
do ztozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach,

* odstapit od realizacji operacji lub zobowigzan wynikajacych z umowy po
wyptacie pomocy,

oraz zazadac nienaleznie lub nadmiernie pobranej kwoty pomocy w sytuacji, gdy

beneficjent m.in.:

* nie osiggnat lub nie zachowat celu operacji,

* zrezygnowat z realizacji operacji,

° rozpoczat operacje:

O przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie pomocy (dziatania: 123, 311
oraz312),

O przed dniem lub w dniu podania przez Prezesa ARIMR informacji o ustalo-
nej — w drodze losowania przy uzyciu systemu teleinformatycznego -
kolejnosci przyznawania pomocy w danym oddziale regionalnym Agengji
(dziatanie 121)%,

z wylgczeniem kosztow ogdlnych, ktére moga by¢ ponoszone nie wczesniej niz
od dnia 1 stycznia 2007 roku,

e ztozyt podrobione, przerobione, nierzetelne lub stwierdzajace nieprawde
dokumenty lub oswiadczenia, majace wptyw na przyznanie lub wyptate
pomocy,

* nie spetnit co najmniej jednego ze zobowigzan umownych czy tez innych
wiadczych rozstrzygnie¢ uprawnionych organéw panstwowych lub orzeczen
sadowych stwierdzajacych popetnienie przez beneficjenta czynéw zabronio-
nych odrebnymi przepisami.

W przypadku wnioskéw o przyznanie pomocy ztozonych w 2007 roku, przed dniem 20 marca 2008 roku.
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V. Silawyzsza

W przypadku niewykonania co najmniej jednego ze zobowigzan wymienionych
W umowie przyznania pomocy — z powodu zaistnienia okolicznosci o charakterze sity
wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci — okre$lonych przepisach wspélnotowych™
lub rozporzadzeniach wykonawczych dla dziatan: 121, 123,311 oraz 312, beneficjent
zostaje catkowicie lub czesciowo zwolniony przez Agencje z wykonania tego zobo-
wigzania. Moze rowniez — za zgoda Agencji — zmienié terminy realizacji operacji.
W tym celu nalezy ztozy¢ w Oddziale Regionalnym ARiMR pisemny wniosek, zawiera-
jacy opis sprawy wraz z uzasadnieniem oraz niezbednymi dokumentami, w terminie
10 dni roboczych od dnia zaistnienia okolicznosci o charakterze sity wyzszej lub od
dnia, w ktérym powstata mozliwos¢ ztozenia takiego wniosku.

Kategoriami sity wyzszej lub wyjatkowymi okolicznosciami wg przepiséw Unii
Europejskiej sa:

* $mier¢ beneficjenta;

* dtugotrwata niezdolno$¢ beneficjenta do wykonywania zawodu;

* wywlaszczenie duzej czesci gospodarstwa, jesli takiego wywtaszczenia nie
mozna byto przewidzie¢ w dniu podjecia zobowigzania;

* katastrofa naturalna powaznie dotykajgca grunty gospodarstwa;

* wypadek powodujacy zniszczenie budynkéw dla zwierzat gospodarskich;

* choroba epizootyczna dotykajaca czes¢ lub catos¢ nalezacego do rolnika
zywego inwentarza.

Do pozostatych natomiast kategorii sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci,
okreslonych w przepisach krajowych, tj. w rozporzadzeniach wykonawczych dla Dzia-
tan: 121, 123,311 312 ,w przypadku wystapienia ktérych nie jest wymagany zwrot
catosci lub czesci pomocy naleza:

* wywtaszczenie czesci nieruchomosci zwigzanej z operacja, jesli takiego

wywlaszczenia nie mozna byto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy;

* katastrofa naturalna powodujaca trwate uszkodzenie nieruchomosci lub
obiektéw bedacych przedmiotem operacji;

* wypadek lub awaria skutkujaca zniszczeniem budynku, budowli lub innego
mienia w stopniu uniemozliwiajagcym ich dalsze uzywanie zgodnie z zatozo-
nym celem operacji;

* kradziez mienia bedacego przedmiotem operacji, z wytaczeniem kradziezy,

 art. 47 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego szczegétowe
zasady stosowania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) - Dz.Urz. L 368/15
223.12.2006 .
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ktdra nastapita na skutek niezachowania nalezytej starannosci przez benefi-
cjenta.

przeniesienie przez beneficjenta, za zgodg Agencji, w okresie 5 lat od dnia
dokonania przez Agencje ptatnosci ostatecznej, wtasnosci lub posiadania
przedsiebiorstwa albo jego czesci objetych realizacjg inwestycji w ramach
operacji lub przeniesienie wtasnosci lub posiadania nabytych débr objetych
operacja, jezeli przeniesienie to nastapi na rzecz podmiotu, ktéry spetnia
warunki przyznania i wyptaty pomocy i przejmie zobowigzania dotychczaso-
wego beneficjenta;

zmiana, za zgodg Agencji, w okresie 5 lat od dnia dokonania przez Agencje
ptatnosci ostatecznej, przeznaczenia nabytych przez beneficjenta débr, wyre-
montowanych lub wybudowanych budynkéw lub budowli w catosci lub
w czesci, jezeli nowy sposéb ich wykorzystania nie naruszy celéw i zakresu
dziatania.
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WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE BEDA AKCEPTOWANE W TRAKCIE
AUTORYZACJI PLATNOSCI:

PNounRWbN=

10.

11.

Faktury VAT,

Faktury VAT RR,

Faktury VAT MP,

Rachunki,

Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktoérych dotycza),

Noty korygujace (wraz zdokumentami, ktérych dotycza),

Dokumenty celne (wraz zdowodami zakupu, ktérych dotyczg),

Umowy sprzedazy nieruchomosci sporzadzone w formie aktu notarialnego
wraz z dokumentem potwierdzajagcym poniesienie wydatku lub zawieraja-
ce zapisy potwierdzajgce, iz ptatnos¢ nastapita jednoczesnie z podpisaniem
aktu notarialnego - dotyczy dziatan, w ktérych mozliwy jest zakup nierucho-
mosci,

Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty
z nimi zwigzane mogg by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zatagczonym
dokumentem potwierdzajagcym poniesienie wydatku. Do umoéw zlecenia
oraz o dzieto, jezeli zostaty zawarte z osobami fizycznymi nie prowadzacymi
dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek okreslajacy wysokosc
podatku dochodowego oraz dokument stwierdzajacy istnienie obowigzku
podatkowego (np. kopia deklaracji PIT-4) wraz z dowodem zaptaty podatku,
a takze dokument wskazujgcy wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spotecz-
ne i zdrowotne (np. kopia zatacznika do ZUS/DRA) wraz z dowodem ich za-
pfaty,

Dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapi-
sow w ksiedze dotyczacych niektérych kosztow (wydatkow), zaopatrzone
w date i podpisy oséb, ktére bezposrednio dokonaty wydatkéw (dowody
wewnetrzne), okreslajgce: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilo$¢, cene jed-
nostkowga i wartos¢, a w innych przypadkach - przedmiot operacji gospo-
darczych i wysokos¢ kosztu (wydatku) —— na zasadach okreslonych w § 14
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie pro-
wadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchoddw (Dz. U. 2003 nr 152 poz.
1475 z pézn.zm.),

Faktura VAT Marza (wytacznie w dziataniu 121 Modernizacja gospodarstw rol-
nych).
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W przypadku, gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez leasing:

1.  faktury wystawione przez finansujgcego na rzecz beneficjenta wraz z dowo-
dami zapfaty rat leasingowych, lub

2.  noty obcigzeniowe wystawione przez finansujacego na rzecz beneficjenta
wraz z dowodami zapftaty — w takim przypadku do wniosku o ptatnos¢ po-
$rednig w ramach ktérego po raz pierwszy rozliczane beda koszty leasingu
nalezy dotaczy¢ takze fakture wystawiong przez finansujacego na rzecz Be-
neficjenta na catkowita kwote przedmiotu leasingu,

3. dokumenty potwierdzajace przeniesienie prawa wtasnosci (np. dokumenty
potwierdzajace zaptate wartosci rezydualnej przedmiotu umowy leasingu)
- nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢, w ramach ktérego rozliczana be-
dzie ostatnia rata leasingu.



Adresy Oddziatéw Regionalnych ARiMR

Dolnoslaski

52-438 Wroctaw, ul. Gietdowa 8

tel.: (0-71) 369 74 00; fax: (0-71) 364 37 02
adres e-mail: dolnoslaski@doplaty.gov.pl

Kujawsko-Pomorski

87-100 Torun, ul. Dgbrowskiego 4

tel.: (0-56) 619 83 04; fax: (0-56) 652 12 99
adres e-mail: kujawsko-pomorski@doplaty.gov.pl

Lubelski

21-003 Ciecierzyn, Elizéwka k/Lublina 65A
tel.: (0-81) 756 88 10; fax: (0-81) 756 39 42
adres e-mail: lubelski@arimr.gov.pl

Lubuski

65-120 Zielona Gora, Al. Zjednoczenia 104
tel.: (0-68) 329 27 99; fax: (0-68) 451 94 49
adres e-mail. lubuski@arimr.gov.pl

Lodzki

92-202 £6dz, Al. J. Pitsudskiego 84

tel.: (0-42) 675 67 00; fax: (0-42) 674 60 92
adres e-mail: lodzki@arimr.gov.pl

Matopolski

31-503 Krakéw, ul. Lubicz 25

tel.: (0-12) 629 80 50; fax: (0-12) 421 13 11
adres e-mail: malopolski@arimr.gov.pl

Mazowiecki

00-175 Warszawa, ul. Jana Pawta Il 70

tel.: (0-22) 536 57 06; fax: 860 29 85

adres e-mail: mazowiecki@doplaty.gov.pl

Opolski

45-836 Opole, ul. Wroctawska 170 G

tel.: (0-77) 401 84 00; fax: (0-77) 457 45 23
adres e-mail: opolski@arimr.gov.pl

Podkarpacki Oddziat Regionalny
35-233 Rzeszow, ul. Lubelska 46

tel.: (0-17) 875 60 01; fax: (0-17) 864 25 50
adres e-mail: podkarpacki@doplaty.gov.pl

Podlaski Oddziat

18-400 tomza, ul. Nowa 2

tel.: (0-86) 216 63 11; fax: (0-86) 216 45 13
adres e-mail: podlaski@arimr.gov.pl

Pomorski

81-332 Gdynia, ul. Kotfataja 1

tel.: (0-58) 668 60 00; fax: (0-58) 669 68 44
adres e-mail: pomorski@arimr.gov.pl

Slaski

42-200 Czestochowa, ul. J. Sobieskiego 7
tel.: (0-34) 378 28 00; fax: (0-34) 324 94 28
adres e-mail: slaski@arimr.gov.pl

Swietokrzyski

25-414 Kielce, ul. Warszawska 430

tel.: (0-41) 349 09 00; fax: (0-41) 332 84 02
adres e-mail: swietokrzyski@doplaty.gov.pl

Warminsko-Mazurski

10-038 Olsztyn, ul. Sw. Wojciecha 2

tel.: (0-89) 521 09 20; fax: (0-89) 522 98 25
adres e-mail: warminsko mazurski@arimr.gov.pl

Wielkopolski

60-479 Poznan, ul. Strzeszynska 36

tel.: (0-61) 845 56 60; fax: (0-61) 840 06 95
adres e-mail: wielkopolski@arimr.gov.pl

Zachodniopomorski

71-245 Szczecin, ul. Szafera 10

tel.: (0-91) 469 84 00; fax: (0-91) 439 47 63
adres e-mail: zachodniopomorski@arimr.gov.pl



